
COORDENAÇÃO DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO 
OFERTA DE DISCIPLINAS PARA O SEMESTRE LETIVO 2024.2 

(SEMESTRE LETIVO: 21/10/24 a 24/03/25 – consolidação até 28/03/25 - (Recesso: 23/12/24 a 21/01/25) 

SEM Código Turma DISCIPLINA Seg / Qui Ter / Sex Quarta Sala PROFESSOR 

2o S SE302 01 Relações Interpessoais 16h / 18 h  ----------- ----------- 266 Profa. Fabiana Vitaliano 

2o S SE303 01 Gestão Secretarial I 18h / 20 h ----------- ----------- 266 Profa. Fabiana Vitaliano 

2o S SE351 01 Metodologia na Pesquisa Científica 20h / 22h ----------- ----------- 266 Prof. Nyckell Freitas 

2o S SE321 01 Teoria das Organizações ----------- 18h / 20 h ----------- 267 Prof. Nyckell Freitas  

2o S SE332 01 Língua Portuguesa II p/ Secretariado ----------- 20h / 22 h ----------- 254 Profa. Maria Ivone 

2o S SE342 01 Língua Inglesa II p/ Secretariado ----------- ----------- 18h / 22 h 290 Profa. Istella Pereira 

4o S SE344 01 Redação Empresarial em Língua Inglesa 16h / 18 h ----------- ----------- 290 Profa. Istella Pereira 

4o S SE323 01 Comunicação Organizacional 18h / 20 h ----------- ----------- 267 Prof. Victor Hugo 

4o S SE305 01 Gestão Secretarial II 20h / 22 h ----------- ----------- 268  Profa. Rutineia Carvalho 

4o S CTB304 02 Contabilidade Introdutória ----------- 18h / 20 h ----------- 266 Prof. Oton Carneiro 

4o S SE324 01 Fundamentos de Gestão de Pessoas ----------- 20h / 22 h ----------- 269 Profa. Marta Melo 

4o S SE334 01 Redação Empresarial e Oficial em L.P. ----------- ----------- 18h / 22h 254 Profa. Maria Ivone 

6º S ECO144 01 Introdução à Estatística p/ Econ. e Adm. 16h / 18 h ----------- ----------- 269 Prof. Romanul Bispo 

6o S SE308 01 Introdução à Gestão de Eventos 18h / 20 h ----------- ----------- 268 Profa. Rutineia Carvalho 

6o S SE352 01 Projeto de Pesquisa - TCC 20h / 22 h ----------- ----------- 267 Profs. Victor Hugo / Silvia Bernardo 

6o S SE327 01 
Noções de Gestão Pública p/ 

Secretariado 
----------- 18h / 20 h ----------- 269 Profa. Marta Melo 

6o S SE346 01 Língua Espanhola II p/ Secretariado ----------- 20h / 22 h ----------- 290 Prof. Francisco Sousa 

6o S SE336 01 Sistema de Segurança no Proc. de Inf. ----------- ----------- 18 / 22 h 269 Prof. Afrânio Cardoso 

8o S SE362 01 
Seminário Avançado para Secretariado 

(eletiva) 
16h / 18h ----------- ----------- 268 Prof. Thomé Oestreicher 

8o S DI105 01 Instituições de Direito 18h / 20h ----------- ----------- 269 Profa. Priscilla Rodrigues  

8o S SE361 01 
Etiqueta social e organizacional 

(eletiva) 
20h / 22 h ----------- ----------- 269 Prof. Afrânio Cardoso 



8o S SE348 01 Redação Empresarial em L. Espanhola ----------- 18h / 20 h ----------- 290 Prof. Francisco Sousa 

8o S SE309 01 Noções de Relações Internacionais ----------- 20h / 22 h ----------- 268  Prof. Renner Alves 

8o S SE311 01 Estágio Supervisionado II ----------- ----------- 18 / 22 h 292 Profa. Any Jacqueline 

 

OFERTAS DE TURMAS ELETIVAS E ESPECIAIS 

SEM Código Turma DISCIPLINA Seg / Qui Ter / Sex Quarta Sala PROFESSOR 

8o S SE363 01 
Produção do Conhecimento em 

Secretariado (eletiva) 
18h / 20 h ----------- ----------- 292 Profa. Any Jacqueline 

8o S SE364 01 
Temas contemporâneos em Cultura e 

Sociedade (eletiva) 
----------- 18h / 20h ----------- 268 Prof. Renner Alves 

1º AD320 01 
Formação e Evolução da Ciência da 

Administração  
18h / 20 h ----------- ----------- 254  Profa. Silvia Bernardo 

1º CS100 01 Introdução a Sociologia ----------- 16h / 18h ----------- 267 Prof. Thomé Oestreicher 

1º SE301 01 Introdução ao Secretariado 20h / 22 h ----------- ----------- 292 Profa. Any Jacqueline 

6º SE352 02 Projeto de Pesquisa - TCC 20h / 22 h ----------- ----------- 267 Profs. Victor Hugo / Silvia Bernardo 

7º SE353 -------- Monografia I (Orientação de TCC) ----------- ----------- ----------- -------- Professores orientadores 

-------- SE354 -------- Monografia II (Defesa de TCC) ----------- ----------- ----------- -------- Professores orientadores 

-------- SE355 -------- Atividades Complementares 14h / 18 h ----------- ----------- 241 Coordenação do Curso 

 
OBSERVAÇÕES: Disciplinas Eletivas de outros Cursos: LEM040 – Libras / CSC03 – Introdução à Antropologia / CSC41 – Sociologia do Trabalho / ECO101 – 
Introdução à Economia / PE120 – Introdução à Psicologia / PE441 Fundamentos da Gestão Escolar. 

 

Atividades Complementares 
Os alunos devem entregar requerimento com comprovantes de certificados na Coordenação do Curso de Secretariado, 

no período e modo de entrega que será definido e informado aos discentes após o início do semestre. Aguardem 
instruções. 
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