MINISTERIO DA EDUCACAO
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CENTRO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS E JURIDICAS
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Procedimento Padrdo -V 1.0

Titulo: Procedimento de TCC 2 - Ciéncias Contabeis da UFRR
Objetivo: Definir todos os processos vinculados ao TCC2
Responséavel: Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis da UFRR

1. Escopo

Este procedimento aplica-se a todos os alunos matriculados e que véo se matricular no TCC 2 do
curso de Ciéncias Contabeis, definindo desde a obtencdo do termo de responsabilidade até a defesa
e homologacdo das notas, conforme o calendario do curso.

2. Documentos Necessarios

Requerimento de Matricula no TCC2: Pagina de Requisicdo de Matricula

Termo de Responsabilidade do Orientador: Disponivel na mesma pagina do requerimento.
Calendario de TCC 2024.2: Acessar Calendério

Regimento do TCC de Ciéncias Contébeis: Ver Documento

Padréo de Biblioteca: Ver Normas

arwdPE

3. Procedimento
3.1. Calendario e Matricula

o Definicédo do Calendario: Definido pelo conselho do curso.

« Divulgacao: Ampla divulgacéo do calendario pela coordenacéo.

e Matricula: Discente deve procurar orientador disponivel e entregar termos de
responsabilidade ateé a data estipulada.

3.2. Recepcgédo de Documentos

o Coordenacdo: Efetua a matricula, com base nos termos recebidos e inclui documentos no
processo de controle do TCC2.

3.3. Periodo de Orientacéo
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« Discente e orientador realizam trabalhos dentro do prazo definido no calendério.
3.4. Entrega da Versao Final

« Responsabilidade do Discente: Entrega da versdo final ao orientador até a data limite.
3.5. Pré-Defesa

o Orientador e discente definem a composicao da banca e consultam a disponibilidade desses
membros.

3.6. Registro da Banca
o Responsabilidade do Orientador: Registro do agendamento no SIGAA. Se a banca néo
for registrada pelo orientador até a data especificada no calendario, a coordenag&o néo teré
0 que homologar, logo a banca ndo ocorrera em conformidade com o regimento de TCC
do curso.
3.7. Divulgacéo das Bancas
o Coordenacao divulga as bancas inseridas no SIGAA e registra no processo de TCC2.
3.8. Defesas e Documentacéo
e As defesas ocorrem no periodo especifico, com preenchimento dos documentos:
Confirmacéo de Apresentacdo, Termo de Aprovacdo, Ata de Sessdo e Ata de Avaliago.

e A coordenacdo ndo preenche os documentos, essa é uma responsabilidade exclusiva dos
orientadores que s&o os presidentes das se¢Oes de defesas de TCC.

3.9. Lancamento de Notas

e Orientadores: Ndo devem langar notas imediatamente ap0s a banca, uma vez que a entrega
da versdo final junto a coordenacéo € a ultima etapa desse processo, ainda a ser cumprida
pelos discentes.

o Coordenacgdo: Recebe as documentacdes das bancas e langa no processo associado do
SIPAC. Os documentos com as notas de cada avaliador sao inseridos como restritos.

3.10. Recepc¢éao da Versao Final

Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis
Universidade Federal de Roraima — UFRR - Rodovia BR-174, Km 12, Campus Paricarana CEP: 69310-000, Boa Vista - RR
Telefone: 95 8113-0640 E-mail: coordenacao.contabilidade@ufrr.br Site: https://ufrr.br/contabeis/



mailto:coordenacao.contabilidade@ufrr.br
https://ufrr.br/contabeis/
https://drive.google.com/file/d/1ltlisGRyNrdFInPgc2wATVPZTg60B8Ql/view

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA
CENTRO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS E JURIDICAS
COORDENACAO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

o Coordenacdo realiza evento de recepcdo das versbes finais, registrando os TCCs
devidamente defendidos e entregues no SIPAC.

« A listagem dos discentes que entregaram a versdo final dos trabalhos é emitida pela
coordenacdo aos orientadores, que entdo devem lancar a nota das bancas, mas ndo deve
homologar as mesmas, pois essa € uma incumbéncia da coordenagéo do curso.

3.11. Homologacao de Notas

e A coordenacdo homologa no sistema as notas langadas, passando a constar o resultado nos
histéricos dos discentes. Caso o orientador ndo lance a nota da banca no sistema, a
coordenacdo ndo terd nada ha homologar e o discente ficara pendente de nota no
componente.

4. Critérios de Aceitacdo

e Todos os documentos devem estar devidamente preenchidos, assinados e enviados
separadamente.

e A coordenacdo, os discentes, orientadores e demais envolvidos devem seguir 0S prazos
estipulados no calendario de TCC2 aprovado no conselho do curso.

o Os documentos encaminhados que ndo atendam os critérios serdo devolvidos.

e A secretaria da coordenacgdo ndo preenche documentos.

5. Informacoes

| Prazo de entrega: Os discentes devem atentar para todas as datas estabelecidas no calendario
de TCC2.

1 Contato com a coordenagdo: Os discentes podem obter informacdes adicionais via e-mail
(coordenacao.contabilidade@ufrr.br) ou presencialmente durante o horario de atendimento.

1 Documentos de defesa: PadrGes como a Ata de Avaliagdo e Termo de Aprovacdo devem ser
acessados no regimento do TCC disponivel aqui.

- Normas ABNT: A formatacdo do trabalho deve seguir as normas especificas indicadas no
padrdo da biblioteca, acessivel aqui

6. Disposicdes Finais
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Este procedimento deve ser seguido por todos os docentes, discentes e pela coordenacao, a fim de
garantir a correta tramitacdo das solicitacbes de TCC no curso de Ciéncias Contabeis da UFRR. O
cumprimento rigoroso deste procedimento assegura a organizacao, a transparéncia e a eficacia na
conducéo das atividades de orientacdo, avaliacdo e defesa dos trabalhos de conclusdo de curso,
conforme as normas e prazos estabelecidos no regulamento e no calendario oficial.

Revisdo: Anual ou conforme alteragcdes nas normas regulatérias.

Aprovado por:

Dr. Eduardo Codevilla Soares
Coordenador do curso de ciéncias contabeis da UFRR
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