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RESOLUCAO CUNI/UFRR N° 011, de 03 de setembro de 2020.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE RORAIMA, no uso de suas atribuicbes legais e estatutarias, tendo em vista o que foi
deliberado pelo Conselho durante a reunido ordinéria realizada no dia 20 de agosto de 2020 e o
que consta no Processo n® 23129.004071/2018-78, considerando ainda o art. 13 e 0 art. 16, inciso
I1l, da Resolucdo n° 026/2003-CUNI, de 31/12/2003, que aprovou 0 novo Estatuto da
Universidade Federal de Roraima - UFRR,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Colégio de Aplicacdo - CAp, conforme anexo, o qual
passa a fazer parte integrante desta Resolugcéo, como se nela estivesse escrito.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacéo.

SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES, Boa Vista-RR, 03 de setembro de 2020.

Prof. Dr. José Geraldo Ticianeli
Presidente do Conselho Universitario/ CUNI

Publicado no Mural e na pagina oficial de internet dos Conselhos Superiores da UFRR
Em: 03/09/2020
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REGIMENTO INTERNO DO COLEGIO DE APLICACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE RORAIMA

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DO REGIMENTO

Art. 1° O presente Regimento disciplina os aspectos de organizacdo e funcionamento comuns
aos 6rgdos e servicos do Colégio de Aplicacdo — CAp, em conformidade com o que estabelece o
Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal de Roraima — UFRR.

CAPITULO I ]
DA NATUREZA, FINALIDADE, PRATICA PEDAGOGICA E OBJETIVOS

Secéo |
Da Natureza

Art. 2° O CAp é uma unidade de Educacdo Basica da Universidade Federal de Roraima - UFRR,
reconhecida pela Portaria n°® 959, de 27 de setembro de 2013, do Ministério de Educagdo,
vinculada a Reitoria da UFRR e integrante do Sistema Federal de Ensino de carater publico,
gratuito, laico e inclusivo.

Paragrafo unico. O CAp desenvolve de forma indissociavel as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, com foco em inovag6es pedagdgicas e na formacao docente inicial e continuada.

Secéo 11
Da Finalidade

Art. 3° O CAp tem como finalidades:

I - oferecer primordialmente Educacdo Béasica nos niveis Fundamental e Médio;

Il - contribuir para a formacdo de sujeitos conscientes, solidarios e comprometidos com
atuacdo participativa na sociedade, respeitando a diversidade e exercendo plenamente a
cidadania;

Il - atuar como campo de estagios, configurando-se como espago de formagéo profissional e
vivéncias pedagogicas, em especial as licenciaturas;

IV - atuar na producdo, sistematizacdo e socializagdo do conhecimento por meio do ensino,
pesquisa e extensao;

V - desenvolver a cultura filoséfica, cientifica, literaria e artistica, que possa servir de base a
estudos mais elevados na formagdo integral.
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Paragrafo Unico. Constitui para efeitos deste Regimento, Ensino Fundamental Anos Iniciais do 1°
ao 5° ano e Ensino Fundamental Anos Finais do 6° ao 9° ano.

Secao 111
Da Pratica Pedagogica

Art. 4° As préticas pedagdgicas desenvolvidas no CAp devem ser contempladas em seu Projeto
Pedagogico, objetivando assegurar ao aluno a formacao integral indispensavel ao exercicio pleno
da cidadania centrada nos principios da liberdade, da equidade e do respeito, compromissada
com a construcdo do conhecimento para uma sociedade democratica.

Secéo IV
Dos Objetivos

Art. 5° O objetivo geral do CAp é proporcionar aos alunos a construcdo, aquisi¢cdo, producdo e
utilizacdo critica do conhecimento, possibilitando sua participacdo ativa, solidaria e responsavel
na sociedade.

Art. 6° O CAp tem como objetivos:

I - desenvolver ensino, pesquisa e extensao, promovendo a integracdo entre o CAp, a familia
e a comunidade;

Il - enfatizar a constru¢do coletiva do conhecimento socialmente contextualizado, como
tarefa primordial do CAp;

I11 - propor, desenvolver e avaliar estratégias pedagdgicas que contribuam para o
aprimoramento do processo de educagdo bésica local, regional e nacional,

IV - assegurar o desenvolvimento integral do aluno, em busca da aquisi¢cdo e do dominio dos
instrumentos basicos para uma aprendizagem continuada, autbnoma e critica;

V - valorizar atividades interdisciplinares, multidisciplinares e transdisciplinares, fortalecendo
0 ensino e aprendizagem nas diversas areas do conhecimento;

VI - propiciar aos alunos, independentemente de suas diferencas individuais e sociais, a
possibilidade de buscarem o seu desenvolvimento e a superarem suas limitagdes;

VIl - contribuir com as demais unidades académicas na formacdo de recursos humanos para o

exercicio das respectivas profissdes, incluindo estagios curriculares e programas
institucionais com participacdo da comunidade académica da UFRR e outras Instituicdes
de Ensino;

VIII - desenvolver e realizar pesquisas cientificas e praticas pedagogicas;

IX - valorizar as praticas pedagogicas e a criacdo de novas tecnologias desenvolvidas pelos
docentes do CAp para melhoria do ensino e aprendizagem;

X - proporcionar saberes e praticas corporais que contribuam na educacdo para a salde e o
lazer.

CAPITULO llI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 7° O CAp € constituido por:
I - Orgaos deliberativos e normativos;
I1-  Orgéos executivos.
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8 1° Séo 6rgdos deliberativos e normativos:
| - Conselho do CAp,
Il - Conselhos de Classe.

§ 2° Sdo 6rgdos executivos:

| - Direcdo do CAp;

Il-  Secretaria;

I11 -  Coordenacdo Operacional,

IV - Coordenagdo de Estagio, Pesquisa e Extensdo;

V-  Coordenacao de Ensino Fundamental - Anos Iniciais;
VI - Coordenagéo de Ensino Fundamental - Anos Finais;
VIl - Coordenacdo de Ensino Médio.

8§ 3° Os orgdos executivos elencados nos incisos 111 ao VII do §. 2° serdo ocupados por servidores
eleitos pelos pares.

§ 4° Em caso de auséncia de candidatos para a ocupacao de quaisquer dos 6rgaos executivos, fica
garantida a livre indicacdo pelo Diretor do CAp.

Art. 8° O organograma do CAp € parte anexa a este Regimento.

N TITULO Il
DOS ORGAOS DELIBERATIVOS E NORMATIVOS

CAPITULO | )
DO CONSELHO DO COLEGIO DE APLICAGAO

Secéo |
Da Estrutura

Art. 9° O Conselho do Colégio de Aplicacdo - CONCAP ¢ a instancia superior deliberativa,
consultiva e normativa em matéria didatico-pedagdgica, disciplinar, administrativa e financeira, e
sera presidido pelo Diretor do CAp.

Art. 10. O CONCAP sera composto:

I - pelo Diretor do CAp;

I1-  pelo Coordenador de Ensino Fundamental - Anos Iniciais;

I11 - pelo Coordenador de Ensino Fundamental - Anos Finais;

IV - pelo Coordenador de Ensino Médio;

V -  pelo Coordenador de Estagio, Pesquisa e Extensdo;

VI- por 4 (quatro) representantes docentes do Ensino Fundamental - Anos Iniciais;
VIl - por 4 (quatro) representantes docentes do Ensino Fundamental - Anos Finais;

VIII - por 4 (quatro) representantes docentes do Ensino Médio;
IX - por 1 (um) representante dos servidores técnico-administrativos;
X - por 1 (um) representante da Associacdo de Pais e Mestres do CAp;

X1l - por 1 (um) representante dos alunos, com idade minima de 16 anos.
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8 1° Os representantes titulares e suplentes de que tratam os incisos VI e VII deverdo estar
relacionados diretamente as areas de conhecimento Linguagens, Matematica, Ciéncias da
Natureza e Ciéncias Humanas, conforme definicdes da Base Nacional Comum Curricular -
BNCC do Ensino Infantil e Educagédo Fundamental.

8 2° Os representantes titulares e suplentes de que tratam o inciso VIII dever&o estar relacionados
diretamente as areas de conhecimento Linguagens e suas tecnologias, Matematica e suas
tecnologias, Ciéncias da Natureza e suas tecnologias, Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas,
conforme definicdes da Base Nacional Comum Curricular - BNCC do Ensino Médio.

8 3° Os representantes previstos nos incisos VI ao VIII tém um suplente por representante de
area indicado da mesma forma que os titulares.

Secéo 11
Das Competéncias

Art. 11. Compete ao CONCAP:

I - aprovar o calendario anual do CAp;

Il-  deliberar sobre questes interpostas de natureza administrativa, didatico-pedagdgica,
disciplinar e financeira relativa ao CAp, preservando a autonomia docente e da gestdo;

Il - decidir sobre a organizacdo da educacao basica no CAp, estabelecendo normas, critérios e
procedimentos, submetendo-os aos conselhos superiores;

IV - aprovar o nimero de vagas para alunos, conforme as estruturas fisicas, financeiras e de
pessoal do Cap;

V - deliberar sobre propostas de alteracGes curriculares no ambito da Educacdo Basica no
CAp, levando em consideracdo as necessidades e especificidades de cada ano/série e

turmas;

VI- deliberar sobre o0s requerimentos e recursos interpostos pelos pais e/ou alunos,
professores e técnicos administrativos;

VIl - elaborar e avaliar o Plano de Qualificacdo da Unidade - PQU e o Plano de Capacitacédo
dos professores e técnicos administrativos em educacéo;

VIII - apreciar o Plano de Trabalho Docente — PTD dos professores da Educacédo Basica;

IX - examinar os relatérios das atividades descritas no PTD de cada professor do CAp;

X - aprovar os nomes dos docentes indicados para compor as comissdes julgadoras dos
concursos publicos para provimento dos cargos da carreira do magistério, no ambito do
CAp;

XI - apreciar a prestacdo de contas dos recursos financeiros disponibilizados pela Unido para o
CAp;

XII - apreciar a proposta de concessao de titulos e homenagens no &mbito do CAp;

XIII - apreciar pedidos de transferéncias ou troca de servidores do CAp com servidores de
outras IFES;

XIV - deliberar sobre pedidos de liberacdo de professores, técnicos e alunos, pagamento de
diérias e passagens para eventos e cursos, em conformidade com as normas estabelecidas
pela UFRR e as normas legais;

XV - apreciar a proposta de distribuigéo dos recursos do CAp;
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XVI - deliberar sobre perfil de vagas para concurso publico de servidores docentes e técnicos
administrativos, em conformidade com as necessidades do CAp;

XVII - aprovar propostas de projetos de pesquisa e extenséo a serem realizadas no CAp;

XVII - deliberar ad referendum do Diretor;

XIX - aprovar o plano e o relatério de atividades anual da gestéao.

Secéao 111
Do Funcionamento

Art. 12. Funcionamento do CONCAP:
8 1° A presidéncia do CONCAP seré exercida pelo Diretor do CAp.

8 2° Nas faltas e impedimentos do Presidente do CONCAP, este indicard previamente um
representante, dentre os servidores efetivos membros do Conselho, para substitui-lo.

8§ 3° No caso de vacancia da Presidéncia do CONCAP, a funcdo sera exercida pelo Coordenador
Operacional, até que o cargo de Direcdo seja assumido interinamente por outro servidor ou por
processo eleitoral, observado o limite de sessenta dias.

Art. 13. Em sua primeira reunido anual, o CONCAP definird o cronograma de reunides
ordinérias para o0 ano em curso, com periodicidade mensal.

8 1° Apds aprovado e divulgado o cronograma de reunides ordinérias fica cada membro obrigado
a comparecer as reunides.

§ 2° O Presidente do CONCAP devera tornar publico, com antecedéncia de no minimo 72 horas
(3 dias), a realizacdo ou suspensdo da reunido ordinaria quando ndo houver nenhum ponto de
pauta a ser deliberado.

§ 3° Havendo pauta, essa deve ser publicada e encaminhada para os membros seguida das copias
dos respectivos documentos com 0 mesmo prazo de antecedéncia do paragrafo anterior.

8 4° As reunifes do CONCAP terdo carater publico, observada a idade minima de 16 anos dos
participantes.

Art. 14. As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Presidente em exercicio ou mediante
solicitacdo por escrito e assinada por, no minimo, 50% mais 1 dos membros do CONCAP.

Paragrafo unico. O prazo minimo para as convocagoes de que trata o caput serd de 48 horas de
antecedéncia.

Art. 15. Qualquer requerimento, solicitacdo e outro documento enderecado ao CONCAP, tera o
prazo de até 96 horas (4 dias) de antecedéncia para ser incluido na pauta das reunides ordinarias.
Caso contrario sera encaminhado para a reunido ordinaria posterior ou dependendo da urgéncia,
sera convocada uma reunido extraordinaria para tratar o assunto.
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Art. 16. Os documentos referentes a pauta das reunides serdo enviados aos participantes em meio
eletrbnico juntamente a convocacéo.

Art. 17. O CONCAP contara com um técnico administrativo para secretariar e desenvolver os
trabalhos burocraticos relativos as reunides.

Paragrafo Unico. Na auséncia ou impossibilidade do secretario, devera ser escolhido em cada
reunido, dentre os membros do CONCAP, um secretario ad hoc para lavramento da ata,
organizacéo e zelo dos documentos constante na reuniao.

Art. 18. O presidente do CONCAP tera apenas o0 voto de desempate.

Art. 19. Para o inicio da reunido proceder-se-4 a primeira chamada no horério previsto, com
metade mais um dos membros, e a segunda chamada, 15 (quinze) minutos apos; caso ndo haja
quérum a reunido sera cancelada.

Art. 20. De acordo com a oportunidade e conveniéncia, 0 CONCAP podera estabelecer o tempo
de duracdo da reuniao.

8 1° O secretario do CONCAP organizara a ordem de inscrigdo das falas dos presentes.

8§ 2° Cada inscrito terd 5 (cinco) minutos para emitir sua opinido em primeira inscricéo, e 3 (trés)
minutos em segunda inscri¢do, para cada assunto da pauta.

8 3° Todos os membros, com excec¢édo do presidente, deverdo emitir voto acerca dos assuntos em
pauta.

Art. 21. As reunifes se desenvolverdo, observada a seguinte ordem de procedimentos:

| - posse de hovos membros;

Il - leitura da ata da reunido anterior;

I11 - leitura e aprovacao da pauta da reuniao;

IV - leitura dos informes;

V - discussao e deliberacdo dos assuntos em pauta.

Art. 22. Os membros representantes do CONCAP serdo escolhidos dentre os pares e, 0s
representantes docentes serdo eleitos em cada um dos trés segmentos a saber: professores do
Ensino Médio, professores do Ensino Fundamental — Anos Finais e professores do Ensino
Fundamental - Anos Iniciais.

8 1° Apds a realizacdo das eleicBes de que trata o caput sera convocada uma reunido do
CONCAP com os novos membros na qual a ata dessa reunido sera lida e referendada.

8 2° O mandato dos membros docentes e técnico administrativo do CONCAP seré de 2 (dois)
anos e, dos membros discente e representante dos pais, de 01 (um) ano, sendo permitida apenas
uma reconducdo, exceto para o Diretor e os Coordenadores que ficardo durante o periodo de sua
gestao.

10
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§ 3° Até 30 (trinta) dias antes de findar o mandato dos membros serdo convocadas novas
eleicOes.

8 4.° Os membros do CONCAP afastados integralmente de suas atividades académicas deverdo
ser substituidos por novos membros eleitos segundo o que determina o caput.

Art. 23. A presenca dos membros as reunifes ordinérias e extraordinarias do CONCAP ¢é
obrigatéria, e prefere a qualquer outra atividade no ambito da unidade. As faltas sem
justificativas serdo registradas em ata e aplicadas as penalidades cabiveis.

Art. 24. Os membros convocados que ndo puderem se fazer presentes na reunido do CONCAP,
devem justificar a Presidéncia com antecedéncia de até 24 horas.

8 1° A Presidéncia deve convocar o suplente apds o recebimento de justificativa do membro
titular.

§ 2° Caso o suplente também ndo possa participar da reunido, este deveré justificar formalmente
ao presidente no ato de sua convocacao.

Art. 25. O membro do CONCAP que faltar a 03 (trés) reunides consecutivas, sem a devida
justificativa, podera ser destituido e a sua substituicdo devera que:

I - osuplente assumir a vaga do membro destituido;

Il - avaga de suplente sera assumida mediante novas eleicdes pelos seus representados;

Il - apds eleito o novo suplente, serd encaminhada a ata da elei¢cdo ao Presidente do CONCAP
gue na reunido seguinte a referendara.

Art. 26. Os membros representantes de categorias devem proceder a consulta prévia aos seus
pares, sobre o0s pontos de pauta.

Art. 27. A elaboracdo, correcdo e publicacdo das atas das reunides do CONCAP seguira a
seguinte sistematica:

I - o secretario redigird a ata no prazo maximo de 2 (dois) dias na forma de minuta para
correcgéo;

Il - aminuta serd enviada por e-mail aos membros para leitura, correcdo e devolucdo em até 2
(dois) dias;

Il - findo o prazo estipulado no inciso Il, serd redigida versdo definitiva da ata e ficara a
disposicdo dos membros do CONCAP na Secretaria ou na plataforma eletronica da UFRR,
para proceder Unica e exclusivamente a assinatura;

IV - apos assinada por todos os membros participantes da reunido, a ata estara aprovada e sera
considerada documento publico, obedecendo ao principio de habeas data, sendo entdo
arquivada.

8 1° No que estabelece o inciso Ill, cada membro devera, em carater imediato, proceder a
assinatura da ata.

8 2° As atas e documentos devem ser arquivados em formato digital (PDF) e impresso.

11
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CAPITULO II
DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 28. O Conselho de Classe esta presente na organizacdo do CAp na qual os professores das
diversas disciplinas de determinada turma, série ou ciclo se relnem juntamente a equipe técnico-
pedagdgica, para refletir e avaliar o desempenho pedagdgico dos alunos e a préatica docente.

Art. 29. O Conselho de Classe tem como objetivo discutir e deliberar, coletivamente, sobre os
aspectos didatico-pedagdgicos e disciplinares referentes ao processo de ensino e aprendizagem
no CAp.

Art. 30. O Conselho de Classe de cada turma sera constituido por:

I - Coordenador de Ensino do respectivo segmento;

Il - Orientador Pedagdgico;

Il - Orientador Educacional,

IV - Professor do Atendimento Educacional Especializado - AEE;
V - Psicologo;

VI - Professores da turma.

Art. 31. O Conselho de Classe tera como finalidades:

I - avaliar a relacdo docente/aluno, o relacionamento entre os préprios alunos e as questdes
referentes ao processo pedagogico no decorrer de cada bimestre do ano letivo;

Il - avaliar o aluno nos diversos aspectos de sua participacdo em classe e extraclasse, tais
como: assiduidade, pontualidade, interesse nas atividades pedagdgicas, atencéo, realizacao
de tarefas, sociabilidade, coletividade, organizacdo nas atividades escolares e higiene
pessoal;

I11 - avaliar necessidades de anulagdo ou substituicdo de provas, exames, testes ou trabalhos
destinados a verificacdo do desempenho dos alunos, motivadas por pedido de revisdo
devidamente solicitado por escrito pelos responsaveis legais ou por qualquer membro da
equipe pedagdgica;

IV - discutir a respeito do desempenho anual dos alunos, avaliando os aspectos qualitativos e
quantitativos, considerando o parecer do conjunto de docentes das disciplinas da turma.

V - discutir e deliberar sobre o desempenho qualitativo do aluno, quando este, apos
transcorrido todo o processo de recuperacdo, nao tiver alcancado desempenho quantitativo
necessario para a sua promogao.

8 1° O aluno néo podera ser promovido dois anos consecutivos pelo Conselho de Classe, salvo
quando da transicdo de segmento (Ensino Fundamental e Médio).

8 2° Cada Conselho de Classe sera presidido pelo Coordenador de Ensino do respectivo
segmento e, na sua auséncia ou impedimento, pelo Orientador Pedagdgico, e se reunird
bimestralmente ou sempre que se fizer necessario, por meio de requerimento especifico
encaminhado pelos responsaveis dos alunos a Coordenacgéo de Ensino.

12
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Art. 32. As reunides do Conselho de Classe sdo prioritarias em relacdo as demais atividades
desenvolvidas pelos seus membros no CAp.

I - ndo havendo quérum minimo (50% dos docentes da turma mais um docente) para a
realizacdo do Conselho de Classe, este seré adiado até a defini¢do de nova data e horério
pela Coordenacao de Ensino;

Il - a ata ou relatério do Conselho de Classe sera redigido por um docente designado pelo
Coordenador de Ensino;

Il - ndo havendo tempo habil para finalizar o Conselho de Classe, devera ser marcada nova
reunido em data e horario a ser estabelecido pela Coordenacéo de Ensino.

Paragrafo unico. As decisdes e os encaminhamentos do Conselho de Classe devem ser cumpridos
pelos setores responsaveis, cabendo recurso junto ao CONCAP, em primeira instancia,
garantidas as demais instancias recursais em conformidade com o Regimento Geral da UFRR.

~ TITuLo
DOS ORGAOS EXECUTIVOS

_ CAPITULOI N
DA DIREGCAO DO COLEGIO DE APLICACAO

Art. 33. A Direcdo do CAp tem funcdo executiva e é responsavel pela coordenacéo,
administracdo, supervisdo do patrimdénio e acompanhamento das atividades didatico-pedagogicas
do CAp, nos termos do presente regimento.

Paragrafo Unico. Ao servidor eleito como Diretor do CAp é devida a retribuicdo de CD-04.

Art. 34. O cargo de Diretor do CAp sera ocupado apos processo de consulta eleitoral.

I - poderdo concorrer ao cargo de Diretor apenas professores do quadro permanente e em
efetivo exercicio no CAp;

Il - poderdo votar ao cargo de Diretor apenas professores do quadro permanente e em efetivo
exercicio no CAp;

Il - poderdo votar ao cargo de Diretor os técnicos administrativos do quadro permanente e em
efetivo exercicio no CAp;

IV - poderdo votar ao cargo de Diretor os alunos regularmente matriculados no CAp e com, no
minimo, 16 anos de idade.

8 1° O peso dos votos sera em conformidade com a legislagéo vigente.

8 2° O mandato do Diretor sera de 04 (quatro) anos, sendo permitida uma reeleicao.

Art. 35. Sdo atribuigdes da Dire¢éo do CAp:

I - exercer a Presidéncia do CONCAP;
I1-  submeter ao CONCAP a proposta orgamentéria anual;

13



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA

CONSELHO UNIVERSITARIO
Av. Cap. Ene Garcez, 2413, Bairro Aeroporto, Boa Vista/RR, CEP: 69.304-000
Telefone: (095) 3621-3108 / E-mail: secretariadosconselhos@ufrr.br

I11 - exercer a representacdo legal do CAp;

IV - encaminhar ao Reitor os nomes dos servidores eleitos para nomeacao;

V- aplicar as normas disciplinares aos alunos do CAp, previstas neste Regimento, observado
o0 devido processo legal;

VI- supervisionar as atividades da Coordenacdo de Ensino, Secretaria, Coordenagdo de
Estagio, Pesquisa e Extensdo, além dos demais setores e servicos oferecidos pelo CAp;

VIl - manter-se atualizado sobre a legislacdo educacional referente a Educacdo Basica, nos
niveis federal, estadual e municipal;

VIII - coordenar e executar junto a Coordenacao de Ensino as a¢des concernentes a distribuicdo
de carga horaria, disciplinas e turmas entre os docentes;

IX - buscar condi¢bes didatico-pedagdgicas para efetivacdo do processo de ensino-
aprendizagem dos alunos com necessidades educativas especiais;

X - propor ao CONCAP homenagens ao corpo docente, discente, técnico-administrativos e
comunidade, no ambito da Educacédo Basica;

Xl - nomear as comissdes administrativas e pedagdgicas por meio de portarias;

XII - convocar reunides administrativas;

XIII - adotar ad referendum do CONCAP, medidas de urgéncia que se imponham, submetendo-
as a ratificacdo na primeira reunido que ocorrer;

XIV - organizar a escala de férias do pessoal que lhe esteja subordinado de modo a assegurar o
funcionamento ininterrupto do CAp;

XV - assegurar o bom desempenho das atividades no &mbito do CAp;

XVI - promover a divulgacdo das atividades do CAp;

XVII - elaborar plano e relatério anual de atividades, submetendo-o a aprovacdo do CONCAP.

CAPITULO II
DA SECRETARIA

Art. 36. A Secretaria ¢ a unidade auxiliar do CAp que realiza todas as funcdes destinadas a
registrar e manter dados que geram o0s arquivos de documentacdo relacionados aos alunos e
funcionarios, além de comunicados e expedi¢cBes para apoiar o desenvolvimento do processo
escolar, dando valor legal a toda a documentacdo expedida com aval do Secretario responsavel e
da Direcéo.

Art. 37. Dentro de suas caracteristicas, a Secretaria regula a admissdo e a saida dos alunos e
compde 0s arquivos, os livros e os prontuarios necessarios para o devido funcionamento do CAp.

Art. 38. A Secretaria organiza e mantém 0s arquivos dos egressos, assim como mantém o0s
registros que se referem a todos os alunos e professores ativos do CAp.

Art. 39. Os livros arquivados pela Secretaria s@o registros de matricula, listagem de alunos, atas
de reunides e resultados, livro de transferéncias, livro de protocolos, livro de ponto dos
funcionarios, livro de requerimentos, livro de oficios (que informam pais, alunos e Orgaos
responsaveis), livro de remessas circulares e comunicados internos e outros controles.

Art. 40. Séo atribui¢des dos servidores técnico-administrativos responsaveis pela Secretaria:

14
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manter atualizado o arquivo escolar e o registro dos alunos e docentes, permitindo
verificar e assegurar a autenticidade dos documentos em qualquer época;

manter organizado o arquivo ativo e passivo;

efetuar as matriculas iniciais e as rematriculas de acordo com as normas e 0S prazos
estabelecidos pela Direcao;

auxiliar no processo de inclusdo e atualizacdo dos dados cadastrais e matriculas dos
alunos na plataforma eletrénica da UFRR,;

analisar junto a Coordenacgédo de Ensino os documentos relativos a adaptacdo de alunos
oriundos de outra instituicdo de ensino;

auxiliar no processo de inclusédo de turmas e dos respectivos docentes de cada disciplina
na plataforma eletronica da UFRR,;

emitir relatorio de formacdo das turmas, encaminhando a Direcdo e Coordenacdes de
Ensino;

emitir boletins, fichas de frequéncia e de avaliacdo do rendimento escolar e encaminhar
aos docentes;

manter atualizado o registro de notas e frequéncia dos alunos no Sistema de Registro
Académico;

emitir documento para processo de transferéncia, apds deferimento da Direcao;

emitir histérico, certificado e relatério de desempenho dos alunos;

fazer levantamentos de dados estatisticos quando solicitados;

receber e conferir, ao fim de cada bimestre letivo, as notas e controle de presenca dos
alunos em cada disciplina;

desenvolver trabalhos administrativos.

CAPITULO IlI
DA COORDENACAO OPERACIONAL

Art. 41. A Coordenacdo Operacional — COCAP auxilia a Direcdo e é responsavel pela gestédo
logistica e operacional das atividades de servicos e materiais, garantindo o funcionamento dos
equipamentos e manutencdo da estrutura fisica do CAp, acompanhando 0s processos licitatorios
e fiscalizando a execucao dos servicos e a disponibilizacdo de materiais.

Art. 42. A COCAp atua diretamente no processo de logistica, na supervisdo das equipes de
trabalho, distribuicdo, organizacdo e controle dos bens e materiais, zelando pelos principios da
administragdo puablica.

Art. 43. Compete a COCAP, além dos expostos nos artigos anteriores:

coordenar as rotinas operacionais das areas de logistica e manutencdo dos espagos
institucionais tais como limpeza e conservagdo, manutencdo elétrica e hidraulica;

receber, conferir, armazenar e distribuir produtos e materiais, realizando o lancamento e a
movimentacao de entrada e saida do estoque;

elaborar relatérios e atuar na implementacéo de melhorias para a otimizagdo de processos;
agilizar os processos de trabalho, prevenindo e atuando sob os riscos e problemas
apresentados no cotidiano, tais como acompanhar e fiscalizar os contratos de prestacédo de
servigos terceirizados de mao de obra continuada e ndo continuada;

minimizar os riscos identificados no decorrer do desenvolvimento das atividades;
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VI - supervisionar e inspecionar a qualidade dos servigos gerais que compreendem as
atividades de higiene, limpeza dos prédios, equipamentos e instalacbes em geral,
incluindo o paisagismo de &reas livres e jardins;

VIl - supervisionar o desenvolvimento de projetos que tém como objetivo a melhoria das
condi¢bes ambientais em articulagdo com a area pedagdgica;
VIII - coordenar, supervisionar e inspecionar a qualidade de funcionamento dos espacos

pedagogicos;

IX - supervisionar e inspecionar a realizacdo dos eventos constantes do calendario do CAp;

X - realizar as aquisicbes de matérias de expediente, géneros alimenticios e as demais
necessidades cotidianas administrativas e educacionais.

_ CAPITULO IV N
DA COORDENAGAO DE ESTAGIO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 44. A Coordenacdo de Estagio, Pesquisa e Extensdo — CEPECAP visa promover o
aperfeicoamento e o desenvolvimento de acGes de extensdo do CAp, bem como a ampliagéo do
campo de estagios e pesquisa no ambito da Educacdo Bésica. Para isso, visa 0 estreitamento
entre as relacfes com os demais cursos e 6rgdos superiores de pesquisa e extensdo da UFRR e
outras Instituicdes de Ensino Superior.

Art. 45, Séo atribuicdes da CEPECAP:

I - receber, acolher e orientar os docentes supervisores e académicos de estagio;

Il - avaliar a viabilidade das propostas de estagio;

I11 - acompanhar as atividades relacionadas aos estagios supervisionados na Educacdo Basica;

IV - fazer o registro dos estagiarios e dos docentes que 0s supervisionam em suas turmas,
mantendo a documentacdo completa e atualizada;

V - apresentar 0s estagiarios ao professor supervisor e a equipe do CAp;

VI - informar aos Coordenadores sobre as atividades de estagio;
VIl - emitir declaracGes referentes as atividades de estagio, pesquisa e extensdo;
VIII - elaborar e encaminhar relatérios demonstrativos das atividades de estagio, pesquisa e

extensdo para a Direcdo;
IX - acompanhar atividades de pesquisa e extensdo realizadas no CAp;
X - divulgar os editais das agéncias de fomento para projetos de pesquisa e extensao;

XI - manter arquivo atualizado com os processos (projetos, pareceres, relatérios finais) das
atividades de pesquisa e extensao;
XIl - apresentar, no inicio de cada ano letivo, o cronograma das atividades de estagio, pesquisa

e extensdo a serem desenvolvidas no &mbito do CAp.

CAPITULO V
DAS COORDENACOES DE ENSINO

Art. 46. O CAp possui as seguintes Coordenagdes de Ensino:

I - Coordenacdo do Ensino Fundamental - Anos Iniciais;
Il - Coordenagéo do Ensino Fundamental - Anos Finais;
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Il - Coordenagdo do Ensino Médio.

Art. 47 As Coordenacbes de Ensino sdo responsaveis pelo planejamento, coordenacao,
supervisdo, acompanhamento e orientacdo das atividades didatico-pedagogicas da Educacao
Bésica, realizadas em seus diversos segmentos, visando a qualidade e & melhoria constante do
processo de ensino e aprendizagem. Além disso, coordenam a elaboragédo e execugédo do Projeto
Politico Pedagdgico.

Art. 48. A atuacdo das Coordenacfes de Ensino é permanente, por meio do contato direto e
continuo com professores, representantes de area, pais ou responsaveis, alunos, além de todos 0s
envolvidos direta ou indiretamente com as atividades didatico-pedagogicas da Educacéo Bésica.

Art. 49. Sdo atribui¢bes das Coordenacdes de Ensino:

I - promover, sistematicamente, reunides de estudo e trabalho com a equipe pedagdgica,
visando o constante aperfeicoamento das atividades didatico-pedagdgicas do CAp,
inclusive, analise, melhoria, ou alteracdo dos curriculos e programas;

Il - coordenar e acompanhar o planejamento, execucdo e a avaliacdo do processo didatico-
pedagogico do CAp, propondo a articulagao das diferentes areas do conhecimento;

I11 - compor a comissdo de elaboracdo do calendario anual do CAp;

IV - estabelecer prazos referentes as atividades pedagdgicas e entrega de documentos
relacionados;

V - propor, apoiar, implementar e avaliar eventos e projetos de carater pedagogico, tais como
mostras, feiras, campanhas, festivais e outros desta natureza;

VI- incentivar e promover a integracdo das familias e comunidade em geral no processo
educativo do CAp;

VIl - informar e discutir com os alunos e pais os resultados das avaliacbes e do processo
educacional, propondo sugestdes para superacdo das dificuldades individuais e coletivas;

VIII - levantar informacOes a respeito de alunos em recuperacéo final;

IX- organizar os horarios de aulas, dos estudos de recuperacdo paralela e recuperacao
bimestral;

X - elaborar e apresentar a Direcdo relatorios periddicos sobre as atividades e resultados do
processo didatico-pedagogico;

XI- apresentar, no inicio de cada ano letivo, o cronograma de atividades a serem

desenvolvidas.

TITULO IV
DOS SETORES E SERVICOS DE APOIO PEDAGOGICO

CAPITULO |
DA ORIENTACAO PEDAGOGICA

Art. 50. A Orientacdo Pedagogica é constituida por servidor com formacédo em Pedagogia.

Art. 51. A Orientacdo Pedagogica auxilia a acao educativa, colaborando para a elaboragdo de um
curriculo integrado e oferecendo apoio as demandas dos docentes.
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Art. 52. Sdo atribuicBes da Orientacdo Pedagogica:

| - orientar a elaboracdo do planejamento curricular, acompanhando e avaliando o seu
desenvolvimento;

Il-  planejar e executar o trabalho de Orientacdo Pedagdgica, visando promover a integracdo
do curriculo;

Il - acompanhar as atividades docentes, o diagndstico da turma, o planejamento das
atividades de ensino e o processo de avaliacdo de ensino-aprendizagem;

IV - assessorar a Dire¢do e as Coordenagdes de Ensino nas questdes didatico-pedagdgicas;

V- organizar reunides pedagogicas e encontros para estudo e socializacdo de praticas e
pesquisas;

VI - avaliar, ao final do ano letivo, as atividades curriculares e o processo educacional;

VIl - participar dos Conselhos de Classe;

VIII - elaborar relatérios anuais das atividades desenvolvidas bem como de dados estatisticos de

interesse das coordenacoes;
IX - orientar o trabalho pedagdgico dos professores e coordenadores das mais diversas areas
de conhecimento.

X - sugerir modalidades de avaliacdo, bem como orientar o corpo docente quanto aos
cuidados preliminares quando da aplicacéo de instrumentos de afericéo;
XI - assessorar em pesquisas de legislacdo e bibliografia atualizadas sobre educacéo;
XII - assessorar na conferéncia de diarios de classe e planos de ensino.
CAPITULO Il

DA ORIENTACAO EDUCACIONAL

Art. 53. A Orientagdo Educacional é responsavel pela promoc¢do do desenvolvimento social e
pessoal do aluno, orientando-o nas suas dificuldades de aprendizagem e na integracdo social.

Art. 54. Cabe a Orientacdo Educacional identificar, atender, resolver ou encaminhar aos
profissionais competentes aqueles alunos com problemas ou dificuldades de aprendizagem e,
oferecer, propor ou discutir op¢cdes para melhor aproveitamento do rendimento em estreita
colaboragdo com o0s responsaveis.

Art. 55. Sdo atribuicdes da Orientacdo Educacional:

I - participar do processo didatico-pedagdgico dos alunos da Educacdo Bésica, em
consondncia com as determinagfes dos 6rgdos executivos e deliberativo do CAp,
respeitando o Projeto Politico Pedagogico e a legislacdo educacional vigente;

I1-  estimular praticas educacionais visando o desenvolvimento da autoconfianga, primando a
valorizacédo da individualidade, da liberdade, do respeito ao préximo, da solidariedade e
da responsabilidade individual e social, por meio da participacdo ativa no grupo em que
atua, mediante assisténcia e colaboracdo de professores, inspetores, auxiliares e técnico-
administrativos, coordenadores, alunos e familia;
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promover, sistematicamente, palestras de cunho educativo-sécio-cultural-familiar nas
diversas areas do conhecimento, tendo como objetivo a formacdo humanista da
comunidade do CAp;

promover processo de sondagem de habilidades e interesses dos alunos, estimulando uma
tomada de consciéncia das suas possibilidades e limites, favorecendo sua autoestima;
desenvolver, em conjunto ao professor de Atendimento Educacional Especializado - AEE
e demais docentes, o processo de avaliagdo e triagem dos alunos portadores de
necessidades educacionais especiais e alunos que apresentem rendimento educacional
insatisfatorio ou problemas de conduta, para encaminhamento e/ou prestacdo de servigo
especializado;

identificar com os professores da Educacdo Bésica, situacfes pessoais ou familiares de
alunos que necessitem de orientacdo e acompanhamento psicoldgico especializado;
realizar estudos e pesquisas para estabelecer e difundir métodos e procedimentos voltados
para 0 aluno que apresentar necessidades diferenciadas na evolucdo de seu processo de
aprendizagem e de integracéo social,

elaborar, implementar e avaliar planos, programas e projetos em sua area de atuacdo, para
o0 atendimento de alunos, professores, técnicos administrativos e comunidade em geral;
comunicar aos pais ou responsaveis alteracdes no estado de satde do aluno;

solicitar os servigos de primeiros socorros, em seguida comunicar aos responsaveis pelos
alunos;

participar de atividades pedagodgicas e reunides de trabalho com a Direcdo e as
Coordenacdes de Ensino;

trabalhar em parceria com os professores da Educacdo Bésica na elaboragdo e no
desenvolvimento de projetos;

coordenar a formag&o e a organizacgdo das turmas, com a participacdo das Coordenacdes
do Ensino Fundamental e Médio;

organizar, manter atualizado e socializar com os profissionais envolvidos no processo
educacional o registro individual socioeconémico e as condi¢des familiares dos alunos;
elaborar e encaminhar para a Direcdo do CAp o relatério anual das atividades
desenvolvidas.

§ 1° E vedado ao Orientador Educacional do CAp a administracdo qualquer tipo de medicamento
para o aluno, mesmo com prévia autorizacdo dos responsaveis.

§ 2° Fica atribuida a Orientacdo Educacional e aos docentes a elaboracdo de projetos ou
atividades sécio educacionais para alunos em suspensdo ou qualquer tipo de dificuldade de
aprendizagem.

Art. 56. As atividades da Orientacdo Educacional se desenvolverdo por meio ac¢fes de estudo,
administrativas, cursos e palestras.

Art. 57. No inicio do ano letivo, a Orientacdo Educacional estipulara cronogramas anuais de suas
atividades, que serdo amplamente divulgadas junto a comunidade do CAp.

CAPITULO llI
DO ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO - AEE
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Art. 58. Sdo objetivos do AEE:

I - prover condicBes de acesso, participacdo e aprendizagem no ensino regular e garantir
servigos de apoio especializado de acordo com as necessidades individuais dos alunos;

Il - garantir a transversalidade das a¢6es da educacgéo especial no ensino regular;

Il - desenvolver recursos didaticos e pedagdgicos que minimizem as barreiras no processo de
ensino e aprendizagem;

IV - assegurar condic¢Ges para continuidade de estudos nas demais etapas, niveis e modalidades
de ensino.

Art. 59. O Atendimento Educacional Especializado (AEE) sera desenvolvido por docente
qualificado na area de Educacédo Especial do quadro do CAp, conforme legislacéo vigente.

Paragrafo Unico. Para atuacdo no AEE, o professor deve ter formacao inicial que o habilite para o
exercicio da docéncia e formacao especifica para Educacdo Especial.

Art. 60. Sdo atribuicBes do professor de AEE:

I - identificar, elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagdgicos, de
acessibilidade e estratégias considerando as necessidades especificas dos alunos publico-
alvo da Educacéo Especial;

Il-  elaborar e executar plano de Atendimento Educacional Especializado, avaliando a
funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade;

1l - organizar o tipo e o numero de atendimentos aos alunos na sala de recursos
multifuncionais;

IV - acompanhar o trabalho pedagdgico desenvolvido nos diferentes espacos do CAp;

V-  investigar e fazer os encaminhamentos necessarios no caso de alunos com suspeita e
necessidades  especiais,  transtornos  globais do  desenvolvimento,  altas
habilidades/superdotacdo, sempre que houver uma indicacdo do Conselho de Classe;

VI- contribuir na elaboracdo do planejamento de ensino e elaborar material didatico
pedagdgico com os professores de turma;

VIl - capacitar e orientar os docentes com relacdo a mediagdo pedagdgica com os discentes;

VIII - participar dos Conselhos de Classe e reunides pedagdgicas para apresentar e discutir
encaminhamentos pedagdgicos dos alunos;

IX- colaborar com a Orientacdo Pedagbgica na realizacdo dos trabalhos dos
tradutores/intérpretes e dos cuidadores.

Art. 61. O publico alvo do AEE é constituido por:

I - alunos com deficiéncia - aqueles que tém impedimentos de longo prazo de natureza fisica,
intelectual, mental ou sensorial;

Il - alunos com transtornos globais do desenvolvimento - aqueles que apresentam um quadro
de alteragdes no desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento nas relagdes
sociais, na comunicacdo ou estereotipias motoras. Incluem-se nessa definicdo alunos com
autismo cléssico, sindrome de Asperger, sindrome de Rett, transtorno desintegrativo da
infancia (psicoses) e transtornos invasivos sem outra especificagéo;

I11 - alunos com altas habilidades/superdotacdo - aqueles que apresentam um potencial elevado
e grande envolvimento com as areas do conhecimento humano, isoladas ou combinadas:
intelectual, lideranca, psicomotora, artes e criatividade.
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Art. 62. O AEE sera realizado na sala de recursos multifuncionais (SRM) do CAp. A SRM
constitui um ambiente dotado de equipamentos, mobiliarios e materiais didaticos e pedagogicos
para a oferta do AEE.

Art. 63. O AEE é constituido por um conjunto de atividades pedagdgicas e recursos de
acessibilidade organizados para:

I - complementar & formag&o continuada dos alunos com deficiéncia e transtornos globais do
desenvolvimento, como apoio permanente e limitado na frequéncia as salas de recursos
multifuncionais;

Il - suplementar a formacéo dos alunos com altas habilidades/superdotacéo.

Art. 64. O AEE sera realizado:

I - no horério oposto ao ensino regular;

Il - de modo individualizado ou em pequenos grupos;

11 - com duracdo de uma e/ou duas horas por atendimento semanal e com frequéncia
estabelecida pelo professor do AEE.

Art. 65. A avaliacdo do desempenho do aluno em AEE sera realizada semestralmente, por meio
de parecer pedagdgico descritivo, encaminhado para a respectiva coordenacdo de ensino.

Art. 66. O parecer pedagdgico descritivo constitui um documento que informa os objetivos do
trabalho para o periodo avaliado, o desempenho do aluno, a frequéncia e a projecdo para
continuidade dos atendimentos, sinalizando a necessidade de sua manutengdo ou informando o
desligamento do aluno.

Art. 67. O AEE podera contar com o apoio da Divisao de Acessibilidade da UFRR.

N CAPiTULO v
DA ORIENTACAO PSICOLOGICA EDUCACIONAL — OPE

Art. 68. A OPE atua no ambito da Educacdo Basica, colaborando para a compreensdo e para a
mudanc¢a do comportamento de educadores e alunos nas relagdes interpessoais € no processo de
ensino e aprendizagem, referindo-se sempre as dimensdes politicas, econémicas, sociais e
culturais. Realiza pesquisa, diagndsticos e intervencao psicopedagogica individual ou em grupo.
Participa também da elaboracdo de planos e politicas referentes ao sistema educacional, visando
promover a qualidade, a valorizacdo e a democratizagdo do ensino, segundo diretrizes do
Conselho Federal de Psicologia.

Art. 69. Sdo atribui¢des da Orientacdo Psicolégica Educacional:
I - proporcionar a comunidade do CAp os conhecimentos relacionados a psicologia escolar;

Il - desenvolver com a comunidade do CAp atividades para identificar e prevenir problemas
psicossociais que possam bloquear a autorrealizagéo e o exercicio pleno da cidadania;
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avaliar as dificuldades socioemocionais e educacionais dos alunos que requeiram
diagnostico e tratamento de problemas psicolégicos especificos, e posteriormente,
encaminhar aos servicos de atendimento da comunidade;

desenvolver acdes de orientacdo vocacional e aconselhamento, a partir das contribuicGes da
Psicologia, voltadas a uma visdo critica do trabalho e das relagcbes do mercado de trabalho;

promover acdes de orientacdo e prevencdo as familias quanto aos comportamentos e
conflitos psicossociais, relacionados as dificuldades de aprendizagem e de interagdo no
ambiente escolar;

elaborar préticas e/ou atividades de aprimoramentos da relacdo professor-aluno, aluno-
aluno e aluno-professor, visando implementacdo metodoldgica que favoreca 0 processo
ensino-aprendizagem;

assessorar na elaboracdo, implementacdo e avaliacdo de projetos pedagdgicos nos varios
segmentos do CAp.

Paragrafo Unico. Os arquivos de dados pessoais dos aconselhamentos psicologicos da
comunidade do CAp sdo de uso restrito do profissional de psicologia.

CAPITULO V
DA ASSISTENCIA DE ALUNOS

Art. 70. O Assistente de Alunos é um servidor técnico-administrativo que atua junto as
Coordenagdes de Ensino, auxiliando na agédo educativa e acompanhando os discentes em transito
no ambiente do CAp.

Art. 71. Sédo atribuices do Assistente de Alunos:

" -
Vv -

V -

assistir e orientar os alunos no aspecto de disciplina, lazer, seguranca, satde, pontualidade
e higiene dentro das dependéncias do CAp.

atender docentes e estagiarios, fornecendo equipamentos, chaves e controles e
acompanhando as reservas das salas multiuso e dos laboratorios;

notificar sobre danos ou falhas nos equipamentos e demais materiais disponiveis nas salas;
auxiliar na realizacdo de atividades extraclasse, segundo o estabelecido pelas
Coordenacdes.

registrar e comunicar as Coordenacdes de Ensino as irregularidades ocorridas;

CAPITULO VI

DA TRADUCAO E INTERPRETACAO DA LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS / LINGUA

PORTUGUESA

Art. 72. A traducdo e interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (Libras)/Lingua Portuguesa
constituem servico de apoio pedagdgico oferecido para a comunidade surda do CAp.

Art. 73. A traducdo/interpretacdo ocorrerd em duas linguas (Libras e Lingua Portuguesa) de
forma simultanea ou consecutiva.
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Art. 74. O servico de traducdo e interpretacdo devera ser realizado por profissionais com
formacéo especifica, de acordo com a Lei n° 12.319, de 1.° de setembro de 2010.

Art. 75. As atribuicGes do tradutor intérprete de Libras e Lingua Portuguesa previstas no art. 6°
da Lei n®12.319, de 1° de setembro de 2010, séo:

I - efetuar comunicacdo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos,
surdos-cegos e ouvintes, por meio da Libras para a lingua oral e vice-versa;

Il - interpretar, em Lingua Brasileira de Sinais - Lingua Portuguesa, as atividades didatico-
pedagdgicas e culturais desenvolvidas nas instituicdes de ensino nos niveis fundamental e
meédio, de forma a viabilizar o0 acesso aos conteudos curriculares.

CAPITULO VII
DO SERVICO DE CUIDADOR

Art. 76. O servico do Cuidador sera disponibilizado pelo CAp sempre que identificada a
necessidade individual do aluno, visando a acessibilidade as comunicacdes e a atencdo aos
cuidados pessoais de alimentagéo, higiene e locomogéo. Dentre 0s aspectos a serem observados
na oferta desse servigo educacional, conforme normativas vigentes, destaca-se que esse apoio:

I - destina-se aos alunos que ndo realizam as atividades de alimentacdo, higiene, comunicacao
ou locomocdo com autonomia e independéncia, possibilitando seu desenvolvimento
pessoal e social;

Il - justifica-se quando a necessidade especifica do aluno ndo for atendida no contexto geral
dos cuidados disponibilizados aos demais alunos, seja essa necessidade temporaria ou
permanente;

I11 - ndo é substitutivo a escolarizacdo ou ao atendimento educacional especializado, mas
articula-se as atividades da aula comum, da sala de recursos multifuncionais e demais
atividades no CAp;

IV - deve ser periodicamente avaliado pelo CAp, juntamente a familia, quanto a sua efetividade
e necessidade de continuidade.

Paragrafo Unico. O Cuidador devera ter uma formacédo e curso de capacitacdo em cuidador ou
areas afins.

Art. 77. Séo atribui¢es do Cuidador:

I - prestar auxilio individualizado as atividades de locomocdo, higiene e alimentacdo aos
alunos, publico alvo da Educagdo Especial, zelando pelo bem-estar, salde, cultura,
recreacdo e lazer, de acordo com as necessidades e especificidades apresentadas pelo
aluno, considerando a sua condicdo de funcionalidade e néo a de deficiéncia;

Il -  colaborar com o processo de inclusdo das pessoas com deficiéncia, promovendo a sua
insercdo, integracdo, participagdo, autonomia, junto aos envolvidos do processo escolar
(alunos, professores, funcionarios), constituindo-se em agente de promocdo de escola
inclusiva;
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realizar procedimentos e cuidados de higiene dos alunos, publico alvo da Educagédo
Especial, assistindo as atividades de vida diaria (alimentacdo, banho, vestiario, higiene
pessoal, locomocdo);

dispor de cuidados de acordo com as deficiéncias apresentadas, evitando-se possiveis
acidentes, como, por exemplo, tropecar em obstaculos, engolir objetos, sofrer quedas e
outros, para que o0 aluno permaneca ou transite com seguranca nas dependéncias fisicas
do ambiente do CAp;

auxiliar de forma individualizada, mediante orientacdo da equipe do CAp, nas atividades
pedagogicas, ludicas, artisticas e de acessibilidade no CAp e fora dele, articuladas com os
professores da classe regular no qual este aluno esteja inserido, da Sala de Recurso
Multifuncional e demais profissionais;

observar o aluno quando da chegada e da saida, identificando suas vestimentas e
pertences pessoais, bem como, informar quaisquer fatos relevantes a gestdo do CAp, a
fim de garantir o bem-estar e o desenvolvimento do aluno;

auxiliar na promocéo de ac¢des de socializacdo e integragdo harmoniosa entre os alunos;
estimular o desenvolvimento do aluno, respeitando os seus valores, sua individualidade,
sua faixa etaria e seus diferentes niveis de evolucdo fisica, emocional, cognitiva e social,
considerando suas limitacdes;

acompanhar e orientar os alunos nas atividades recreativas durante o intervalo, nas aulas
de educacéo fisica, danca, musica, bem como cuidar com solicitude e responsabilidade da
segurancga dos mesmos no patio, ao ar livre e na area de lazer;

estimular e controlar a ingestdo de liquidos e alimentos variados, observando as
orientacBes da familia, de especialistas, se for o caso, de acordo com a necessidade
individual do aluno, servindo a refeicdo em ambientes, recipientes e em porgdes
adequadas;

informar a gestdo do CAp quaisquer reacdes estranhas quanto ao aspecto fisico do aluno;
quando for o caso, controlar o horéario e ingestdo de medicamentos, sob a orientacdo da
familia e/ou especialista;

articular agdes de incentivo e participacdo junto a familia do aluno, publico alvo da
Educacdo Especial, com o intuito de aproximar a familia ao CAp, visando o
desenvolvimento integral do aluno;

cumprir suas atribuicdes junto ao aluno, publico alvo da Educacdo Especial, levando-se
em conta a Proposta Pedagdgica do CAp, com zelo, compromisso e responsabilidade.

CAPITULO VIII
DOS SETORES DE APOIO PEDAGOGICO

Art. 78. Os Setores de Apoio Pedagdgico auxiliam de forma complementar, levando o aluno a
uma melhor compreensdo dos conhecimentos teéricos ministrados em sala de aula, visando a
melhoria na qualidade do ensino.

Art. 79. Sdo Setores de Apoio Pedagbgico: Biblioteca, Sala de Leitura, Sala de Mdsica,
Auditorio, Laboratoérios de Informaética e de Ciéncias ou outros que possam ser criados para esta
finalidade.
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Art. 80. Os Setores de Apoio Pedagdgico regem-se por normas proprias de funcionamento
elaboradas por seus responsaveis e aprovadas pelo CONCAP, com excec¢do da Biblioteca cuja a
normatizagdo é feita pela Biblioteca Central da UFRR.

TITULO V
DA COMUNIDADE DO CAP

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 81. O corpo docente do CAp é formado por professores da Universidade Federal de
Roraima da carreira de Educacdo Béasica Técnica e Tecnoldgica - EBTT, que nele sejam lotados.

Art.

82. Sdo direitos dos docentes, além dos previstos no Estatuto e no Regimento da

Universidade Federal de Roraima:

eleger e ser eleito como membro de 6rgdos deliberativos e/ou para os demais cargos
representativos no &mbito do CAp e da UFRR;
ao afastar-se para qualificacdo, o professor que tiver filho matriculado no CAp tera garantia
de vaga para este quando retornar a instituicao.

Art. 83. Sdo atribui¢cbes dos docentes, além das previstas no Estatuto e no Regimento Geral da
Universidade:

" -
Vv -

V -

VI -

VII -

VIII -

integrar-se a politica educacional do CAp e da UFRR;

exercer com eficiéncia e eficacia todas as atribuicGes que lhes forem delegadas ou que
forem inerentes ao seu cargo no CAp e na UFRR;

comparecer com pontualidade as reunides para as quais for convocado;

elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovacéo da Coordenacao
de Ensino e/ou Orientacdo Pedagdgica, conforme o caso;

orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo integralmente o
programa e a carga horaria;

orientar, planejar e acompanhar efetivamente os estagidrios e reunir-se com 0s
professores envolvidos a fim de executarem as atividades comuns;

formalizar os eventos de qualquer natureza realizados no CAp por meio de projetos
submetidos a aprovacdo do CONCAP;

identificar os casos de alunos que apresentem necessidades educacionais especiais,
buscando estabelecer estratégias e metodologias adequadas de acdo em cooperagdo com o
AEE, pais e outros servi¢os de apoio a comunidade;

aprimorar o desempenho profissional e ampliar os conhecimentos, mediante realizagéo de
cursos, semindrios, grupos de estudo e outros eventos, visando a aplicabilidade dos
saberes adquiridos na pratica docente;

elaborar e entregar a Coordenacéo de Ensino, as questdes de primeira e segunda chamada
para compor o caderno de questdes das avaliacbes multidisciplinares, nos prazos
determinados.
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Xl - encaminhar, com antecedéncia de cinco dias Uteis, as avalia¢bes, juntamente aos
respectivos critérios de avaliacdo, a Coordenacédo de Ensino para anélise;
XII - responsabilizar-se pelo uso, manutencdo e conservacdo dos equipamentos e materiais

didaticos colocados a sua disposicao;

XIII - exercer com eficiéncia a participacdo em trabalhos dos 6rgdos colegiados, comissdes e
eventos para as quais for designado;

XIV - encaminhar & Coordenacdo de Ensino a relacdo de alunos que necessitam de estudos de
recuperacdo paralela, recuperacdo bimestral e final;

XV - Informar aos pais e/ou responsaveis por meio de comunicado escrito os alunos que
necessitam de estudos de recuperacéo paralela, recuperacao bimestral e final;

XVI - Informar a Coordenacdo de Ensino as auséncias excessivas de alunos e quaisquer
problemas no aprendizado;

XVII - entregar a Coordenacdo de Ensino os diérios de classe devidamente preenchidos, bem
como as avaliacOes e os resultados do aproveitamento escolar, nos prazos fixados;

XVIII - propor, discutir, apreciar e coordenar projetos de pesquisa e de extensao;

XIX - exercer as demais atribuices que lhe forem conferidas, previstas em Lei e neste
Regimento;

XX - elaborar juntamente a Orientacdo Educacional atividades socioeducacionais para 0S
alunos que estdo cumprindo suspensao;

XXI - exercer a representacdo de area quando eleito pelos seus pares;

XXII - observar se o material didatico-pedagdgico, escrito e/ou audiovisual, usado nas aulas, esta
de acordo com a faixa etéria dos alunos;

XXIII - elaborar o PTD e 0 RTD e submeter a aprovacdo do CONCAP.

Paragrafo Unico. Ao representante de area eleito serd atribuida a funcdo de organizar e conduzir
os trabalhos referentes as atividades pedagdgicas da respectiva area do conhecimento.

Art. 84. Os docentes tém autonomia para apresentarem projetos pedagdgicos de ensino, pesquisa
e extensdo, eventos, programas e outras atividades, sujeitos a andlise da equipe pedagdgica e
aprovacdo do CONCAP.

Art. 85. As penalidades disciplinares aplicaveis as infragBes dos docentes obedecerdo ao
Regimento Geral da UFRR, a Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e observardo o devido
processo legal, obedecendo ao principio da ampla defesa e contraditorio.

Paragrafo tnico. E vedado ao docente publicar em redes sociais os resultados de desempenho de
alunos ou quaisquer informagfes académicas e/ou pessoais, audios, videos ou imagens sem a
expressa autorizacao dos responsaveis.

CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

Art. 86. O corpo discente é composto por todos 0s alunos matriculados no CAp.
Art. 87. Os direitos dos alunos derivam dos direitos e das garantias fundamentais dispostos na
Constituicdo Federal, bem como no Estatuto da Crianca e do Adolescente, na Lei de Diretrizes e

Bases da Educacdo Nacional em vigor, além dos previstos neste Regimento. Constituem-se como
direitos dos discentes:
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IX-

Xl -
XIl -

X1 -

XIV -

XV -
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ser respeitado em sua esséncia critica e filosofica;

tomar conhecimento no ato da matricula das disposi¢@es contidas neste Regimento;
conhecer o0s planos de ensino que operacionalizam a matriz curricular da Educacdo Basica
desenvolvidos durante o ano letivo em curso;

apresentar quaisquer solicitacdes relativas ao bom andamento do seu curso, tanto aos
professores quanto & administracao;

expor dificuldades encontradas no estudo de qualquer disciplina, procurando auxilio e
solugdes para as mesmas;

votar e ser votado para os cargos de representante de classe e representacao estudantil;
frequentar, segundo as normas estabelecidas, todas as dependéncias do CAp;

participar das atividades escolares sociais, civicas, esportivas e recreativas destinadas a
sua formagéo;

requerer revisdo dos resultados das avaliacdes do processo de aprendizagem nos termos
das normas vigentes;

recorrer das deliberacdes de natureza administrativa ou disciplinar, pessoalmente ou por
meio de seus responsaveis quando menor, oficializando documento para 0 CONCAP;

ter acesso as suas notas e avaliagdes;

receber assisténcia educacional de acordo com as suas necessidades, observadas as
possibilidades e limitacdes do CAp;

frequentar os programas de estudos de recuperagdo em qualquer disciplina conforme
alinea “e” do inciso V do artigo 24 da LDB;

ter garantida a sua vaga no CAp quando sair para tratamento ou acompanhamento de
salde, desde que comprove mediante laudo médico;

ter garantida a sua vaga no CAp, desde que seja oriundo de outro Colégio de Aplicacéo,
caso haja comprovacdo mediante historico escolar ou certificado, respeitando o limite de
vagas nas turmas do CAp.

Art. 88. Sdo deveres do aluno:

" -
Vv -
vV -
VI -
VII -
VIII -
IX-

X -

conhecer, fazer conhecer e cumprir o presente Regimento;

comparecer assiduamente e pontualmente as aulas e demais atividades para as quais for
convocado, devidamente uniformizado e portando o material didatico-pedagogico;
dirigir-se imediatamente a sala de aula ap6s o sinal, evitando os atrasos;

empenhar-se no desenvolvimento das atividades escolares, buscando seu melhor
desempenho, entregando com pontualidade e zelo os trabalhos e tarefas solicitados pelos
docentes;

procurar 0s professores em caso de falta, para tomar ciéncia de atividades, avaliacdes e
contetdos desenvolvidos na sua auséncia;

tratar com respeito e cortesia os colegas, professores e demais servidores do CAp;
cooperar e zelar pela boa conservagédo do patriménio publico da UFRR;

comportar-se adequadamente em sala de aula, colaborando com o bom andamento das
aulas;

frequentar as aulas do estudo de recuperagdo paralela sempre que for convocado pelo
docente ou sentir necessidade;

solicitar autorizacdo do docente para ausentar-se da sala de aula e do Coordenador de
Ensino para ausentar-se do CAp, apresentando a solicitacdo do responsavel legal,
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manter-se informado, tomando ciéncia dos avisos entregues em sala ou afixados nos
quadros e murais do CAp;

entregar aos pais e/ou responsaveis os comunicados encaminhados pelo CAp;

solicitar autorizacdo da Dire¢do quando for usar o nome do CAp em alguma atividade
externa ou quando quiser divulgar impressos ou publica¢fes particulares no CAp;
apresentar-se ao Orientador Educacional quando chegar atrasado e exceder a tolerancia de
quinze minutos na primeira aula a fim de ser autorizado a entrar na segunda aula;

ter uma boa conduta e comportamento no ambiente escolar agindo com honestidade e
sem desidia em todas as atividades didatico-pedagdgicas;

realizar atividades didatico-pedagdgicas e socioeducacionais desenvolvidas pela
Orientacdo Educacional e, recomendadas pelos docentes, no periodo em que estiver
afastado das atividades escolares.

Paragrafo Unico. O discente que se atrasar para a primeira aula tera tolerancia de 15 minutos para
entrar em sala, apos esses quinze minutos, o aluno sé entrara em sala no segundo tempo. Caso
esses atrasos persistam mais de trés vezes no bimestre sera dado adverténcia ao aluno e 0s
pais/responsaveis serdo notificados.

Art. 89. E vedado ao aluno:

Vv -

V -

VI -

VII -

VIII -

IX-

Xl -

XII -

X1 -

XIV -

XV -
XVI -

ocupar-se durante a aula de qualquer atividade estranha a ela, sem a permissdo do
professor;

utilizar aparelho celular ou outros dispositivos eletronicos em sala de aula, biblioteca, sala
de leitura e sala de informatica, exceto para fins pedagogicos, mediante solicitacdo e
acompanhamento do docente;

negligenciar ou descumprir os trabalhos solicitados pelos docentes;

promover, sem autorizacdo prévia dos Orgdos e setores competentes, festas e outros
eventos dentro das dependéncias do CAp;

acessar as dependéncias do CAp nos finais de semana e feriados sem autorizagdo prévia
da Direcdo;

portar, fazer uso ou entregar a terceiros bebidas alcodlicas, tabaco e drogas ilicitas nas
dependéncias do CAp;

portar armas, materiais ou utensilios que representem perigo para sua salde, seguranca e
integridade fisica ou de outrem;

rasgar, rasurar ou adulterar qualquer documento escolar;

desacatar docentes, alunos, servidores e autoridades constituidas do CAp, no desempenho
de suas funcoes;

usar boné, capuz, lengo ou gorro nas dependéncias do CAp;

publicar, divulgar e comentar na internet ou redes sociais imagens, textos ou audio, sem
autorizacdo, denegrindo a imagem dos docentes, alunos e servidores do CAp;

ausentar-se do CAp e das atividades didatico-pedagogicas sem a autorizacdo da Direcédo
ou Coordenacdo de Ensino ou da Orientagdo Educacional,

manter conduta incompativel com a moralidade escolar, nas dependéncias do CAp;

usar as dependéncias do CAp para namorar;

comercializar qualquer produto sem prévia autorizacao da Direc&o;

usar linguagem inadequada, ofensiva ou preconceituosa, bem como de violéncia fisica
dirigida a quaisquer membros da comunidade do CAp ou durante a realizacdo de
atividades ou eventos fora deste;
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XVII - praticar bullying dentro do CAp;

XVIII - praticar furtos nas dependéncias do CAp;

XIX - ausentar-se do CAp durante o periodo de aula sem autorizacdo dos pais e consentimento
da Direcéo.

Paragrafo unico. Objetos pessoais retidos por uso inadequado, especialmente, celulares e
dispositivos eletronicos serdo encaminhados pelo professor ao Coordenador de Ensino e
devolvidos somente ao responsavel legal.

Art. 90. Constitui infracdo disciplinar do aluno o ndo cumprimento dos deveres e das normas
contidas neste Regimento, além daquelas previstas no Estatuto e Regimento da UFRR e da
legislacdo em vigor, nas dependéncias do CAp ou fora deste durante atividades de ensino.

8 1° O discente do CAp que desrespeitar as normas vigentes nas instalacbes da UFRR tera seus
responsaveis notificados pela Coordenacdo de Ensino ou Direcdo do CAp, a quem compete
tomar as devidas providéncias.

8 2° O CAp néo se responsabilizara por nenhum material perdido ou furtado, cabendo a cada
aluno a responsabilidade de cuidar do seu material ou equipamento.

Art. 91. As penalidades disciplinares a serem aplicadas aos discentes séo:

I - Adverténcia verbal;

Il - Adverténcia escrita;

Il - Suspensédo pedagbgica;

IV - Demais penalidades previstas pela legislacao.

Art. 92. Para aplicacdo das penalidades disciplinares serdo consideradas a natureza da infracdo, a
gravidade e a circunstancia (dolo ou culpa) em que tenha ocorrido, a repercussdo do fato e a
reincidéncia, sem prejuizo do devido processo legal, respeitado o direito da ampla defesa e do
contraditorio.

Art. 93. As penalidades de que trata o art. 91 serdo aplicadas pela Direcdo, dependendo do caso
sera consultado o Conselho de Classe.

8 1° A adverténcia verbal também podera ser feita pela equipe pedagogica ou qualquer servidor
do CAp que venha a presenciar ato indisciplinar ou de perigo.

8 2° Ao aluno que sofrer penalidade de suspenséo, implicando perda de provas, testes e trabalhos,
com prejuizo no seu aproveitamento escolar, é dada a oportunidade de realiza-las paralelamente
ou posteriormente.

8 3° O processo e a aplicacdo de san¢des disciplinares a alunos do CAp serdo comunicados aos
pais e/ou responsaveis para que tomem ciéncia.

8 4° As adverténcias e suspensGes permanecerdo registradas nos assentamentos escolares dos
alunos por um periodo de trés anos.
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8 5° A pena de suspensdo sera de até 5 (cinco) dias Uteis e o aluno ficaré privado de frequentar as
aulas e atividades de avaliacdo realizadas no periodo, tendo o aluno o dever de participar das
atividades didatico-pedagdgicas e educacionais propostas pelos professores, Orientacdo
Educacional e Direcdo.

§ 6° E obrigagdo dos pais ou responsaveis encaminhar os alunos ao Colégio no periodo de
suspensdo, caso contrério, a ocorréncia sera encaminhada ao Conselho Tutelar ou a Promotoria
da Infancia e Juventude.

Art. 94. A exclusdo de sala pelo professor em funcdo de problemas disciplinares acarretara no
encaminhamento do aluno a Coordenacdo de Ensino que tomard as agBes previstas neste
Regimento;

Art. 95. O aluno que ndo estiver assistindo aula e encontrar-se nas dependéncias do CAp ou sair
deste sem a devida autorizagdo terd a sua auséncia notificada ao Coordenador de Ensino para que
sejam tomadas as devidas providéncias.

Paragrafo Unico. Cabera ao Diretor do CAp notificar ao Conselho Tutelar do Municipio a relagédo
dos alunos que apresentarem gquantidade de faltas acima de 30% do percentual permitido em lei.

Art. 96. Caso cometa a¢Oes que impliguem em dano ao patrimdnio da UFRR, caberd aos
pais/responsaveis a obrigatoriedade de reparar o prejuizo.

Art. 97. Em caso de tentativa de fraude em avaliacbes ou documentos, autorizacdo de saida,
termo de suspensdo e outros com assinatura falsificada dos responséveis, os discentes serdo
penalizados de acordo com o que prevé este Regimento.

Paragrafo unico. A pratica da chamada “cola” é vedada ao aluno, podendo ser penalizado com a
anulagdo da nota da avaliacdo.

CAPITULO IlI
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 98. Integram o corpo Técnico-administrativo do CAp, os servidores que exercam funcées de
apoio técnico, administrativo, operacional e de laboratério para desenvolvimento das atividades
do CAp.

§ 1° Os direitos e deveres dos servidores Técnico-administrativos do CAp sdo regulamentados
conforme o Regimento Geral da Universidade Federal de Roraima e da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, ou outra que a suceda.

§ 2° E direito do servidor Técnico-administrativo exercer funcdes de coordenacio, desde que
possua a devida qualificagdo pedagogica.

§ 3° E direito do servidor técnico-administrativo concorrer a representacdo no CONCAP e votar
para cargos eletivos do Cap.
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Ao afastar-se para qualificagdo, o servidor Técnico-administrativo que tiver filho

CAPITULO IV
DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

Art. 99. Direitos dos Pais ou Responsaveis de alunos:

V-
V -

ter acesso aos planejamentos, notas, boletins, avaliacBes, horarios, calendario e quaisquer
informacdes a respeito do processo didatico-pedagogico do CAp;

requerer revisdo dos resultados das avaliagcbes do processo de aprendizagem, nos termos
das normas vigentes;

ser atendido pelo professor mediante agendamento na Coordenacéo de Ensino;

apresentar qualquer tipo de solicitacdo a gestdo do CAp;

requerer segunda chamada de avalia¢Oes justificada mediante atestado médico ou outra
justificativa plausivel, escrita, dentro do prazo de até dois dias Uteis da data da avaliacao.

Art. 100. Deveres dos Pais ou Responsaveis:

VII -
VIII -

IX-

X -
Xl -

XIl -

X1 -
XIV -

XV -
XVI -
XVII
XVIII

tomar ciéncia do Projeto Politico Pedagdgico e das normas disciplinares do CAp no ato
da matricula ou renovacéo;
acompanhar o processo de aprendizagem e os rendimentos escolares colaborando para o
sucesso do seu filho;
informar ao CAp em caso de falta ou licenca médica, apresentando o atestado ou
justificativa no prazo de 48 horas;
comparecer ao CAp para requerer aplicacdo de segunda chamada de avaliacdo caso o
filho tenha perdido por algum motivo justificavel;
encaminhar o aluno devidamente uniformizado para o CAp;
zelar pela pontualidade do aluno de acordo com os horarios estabelecidos pelo CAp;
responsabilizar-se pelas faltas injustificadas as atividades didatico-pedagogicas do CAp;
em caso de atraso, principalmente em dia de avaliacdo, apds os 15 minutos de tolerancia
da aula inicial, os pais ou responsaveis deverdo acompanhar o aluno até a sala da
Orientacdo Educacional ou a Coordenacdo de Ensino para apresentacao de justificativa;
reparar prejuizos decorrentes das acoes realizadas pelos filhos que impliquem em dano ao
patrimonio da UFRR;
verificar os comunicados entregues aos alunos;
zelar pelo cumprimento dos prazos de entrega de atividades pedagogicas, principalmente
as avaliativas, solicitadas pelos professores;
comparecer as reunides de pais e mestres contidas no calendario anual do CAp e outras
reunides as quais forem convocados;
atualizar os contatos telefonicos e enderecos;
comparecer a Coordenacéo de Ensino para autorizar por escrito a liberagéo do aluno para
sair do CAp sem acompanhamento dos pais ou responsaveis;
observar se o material individual do aluno estd completo;
respeitar o calendario escolar;

- acompanhar a realizacao das tarefas escolares encaminhadas para casa;

- trazer o aluno para as aulas de recuperacao bimestral e estudos de recuperacéo paralela;
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XIX - encaminhar o aluno com deficiéncia para o AEE e acompanhar o processo de
desenvolvimento de ensino e aprendizagem.

Art. 101. E vedado aos Pais ou Responsaveis:

I - retirar o filho da sala antes do horéario previsto para o término das atividades pedagogicas,
sem justificativa plausivel,

Il - acessar as salas de aulas sem a autoriza¢do da Coordenacao de Ensino;

Il - desacatar professores ou qualquer outro funcionario nas dependéncias do CAp ou em
atividades didatica-pedagogicas fora do Colégio;

IV - constranger ou intimidar outros alunos dentro das dependéncias do CAp ou em atividades
didatico-pedagdgicas fora do Colégio;

V - buzinar em frente ao CAp;

VI - estacionar na faixa de pedestre ou obstruir 0 estacionamento;

VII - atrasar-se por mais de 30 (trinta) minutos para buscar o filho ao término das aulas.

Paragrafo Gnico. Os casos de recorrentes do inciso V11 serdo encaminhados ao Conselho Tutelar.

TiTULO VI
DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

CAPITULO |
DOS NIVEIS DE ENSINO

Art. 102. O CAp oferece primordialmente a Educacéo Basica nos niveis de Ensino Fundamental
e Médio em regime seriado anual, associado a pesquisa, estagio e extensdo, obedecendo ao que
rege o Projeto Politico Pedagogico e a legislacdo vigente.

CAPITULO II
DOS CURRICULOS

Art. 103. O curriculo escolar compreendera o conjunto das experiéncias que o aluno realiza e
vivencia dentro e fora do CAp, visando a execucdo dos principios norteadores do Projeto Politico
Pedagadgico.

Art. 104. Os curriculos séo estruturados obedecendo as determinacfes da LDB/96, do Conselho
Nacional de Educacgdo, das orientagdes propostas pelos Parametros Curriculares Nacionais, das
Diretrizes Curriculares Nacionais, da Base Nacional Curricular Comum e do Projeto Politico
Pedagdgico do CAp, observando a estrutura curricular dos niveis de ensino em consideragdo ao
acesso dos alunos ao conjunto de conhecimentos socialmente elaborados e reconhecidos como
necessarios ao seu pleno desenvolvimento.

8 1° As propostas de alteragdes curriculares deverdo ser discutidas e aprovadas em reuniéo geral

dos professores e encaminhada para apreciagdo do CONCAP, respeitadas as determinacgdes e 0S
curriculos minimos fixados pelo Conselho Nacional de Educacéo;
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8 2° As alteragOes curriculares propostas serdo implementadas a partir do inicio do ano letivo
subsequente ao ano de sua aprovagdo pelo CONCAP.

Art. 105. Caberd aos docentes do CAp, sob orienta¢do da Coordenacdo de Ensino, elaborarem e
revisarem as ementas e 0s planos anuais de ensino adequando-os ao nivel de desenvolvimento
das turmas e aos principios e direcionamentos do Plano de Trabalho Docente e do Projeto
Politico Pedagdgico do CAp.

Paragrafo unico. Os planos de ensino elaborados pelos professores deverdo ser encaminhados
para a Coordenacédo de Ensino no inicio de cada ano letivo, respeitando os prazos por ela fixados.

CAPITULO Il N
DAS CARACTERISTICAS DA AVALIACAO DISCENTE

Art. 106. O objetivo principal da avaliacdo é coletar informacgdes para identificar o desempenho
escolar, atuando sobre ele, visando o sucesso no rendimento do aluno.

Art. 107. A avaliacdo envolve o discente e o docente, é processual, continua, cumulativa e
formativa a fim de acompanhar o desenvolvimento do discente frente aos objetivos previstos.

Paragrafo Unico. Os critérios de correcdo devem ser claros e socializados com a nota para que 0
aluno e sua familia tomem ciéncia.

Art. 108. Os instrumentos de avaliacdo oferecem subsidios para o trabalho docente, uma vez que
permitem diagnosticar a aprendizagem do aluno e rever as préaticas de ensino.

Art. 109. O desenvolvimento do aluno seré avaliado por meio de instrumentos diversificados de
avaliacdo, como:

I - resolucdo de exercicios e outras atividades;

Il - trabalho de pesquisa ou experimentagéo individual ou em grupo;
Il - atividades praticas;

IV - prova oral ou escrita;

V - outros que estiverem previstos no planejamento do professor.

Paragrafo Unico. O instrumento avaliativo utilizado para alunos do 1° ano do Ensino
Fundamental serd uma ficha de desenvolvimento cognitivo, social e afetivo, que devera ser
entregue bimestralmente a Coordenacdo de Ensino Fundamental Anos Iniciais, dentro dos prazos
definidos.

Art. 110. Os docentes encaminhardo bimestralmente para as Coordenacdes de Ensino e
Secretaria a relagdo de notas e frequéncias e parecer descritivo no caso dos alunos especiais, de
acordo com o0s prazos previstos no calendario do CAp e/ou determinados pelas respectivas
Coordenagdes de Ensino.
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Art. 111. A avaliagdo é bimestral, contudo, podera seguir outra periodicidade quando se tratar de
projetos devidamente aprovados pelo CONCAP.

CAPITULOIV
DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 112. O sistema de avaliacdo do rendimento no nivel da Educacao Béasica do CAp devera ser
contemplado em todas as propostas pedagdgicas e deve prever os seguintes tipos de avaliacdes:

I - Avaliacdo diagnostica - feita preliminarmente no inicio do ano letivo, por meio da qual o
professor toma conhecimento da realidade de seus alunos. Nesta avaliacdo, o professor
busca conhecimento do processo de aprendizagem dos alunos em relagdo ao ano anterior,
auxilia o professor na elaboracdo de seu plano de ensino anual e de suas propostas
pedagogicas bimestrais. Para esta avaliagdo ndo sera atribuida nota;

Il - Avaliacdo de desempenho - feita por meio de instrumentos especificos destinados a coleta
de informagdes acerca dos conhecimentos aprendidos pelos alunos dentre os assuntos
desenvolvidos durante o periodo letivo. Tais avaliagfes sdo quantificadas com notas de 0
(zero) a 10 (dez) somando as notas de trabalhos, provas e avaliagdo multidisciplinar.

Art. 113. Da avaliacdo de desempenho que trata o inciso Il do artigo anterior, 0s instrumentos
especificos sdo:

I - Trabalho;

I1- Prova;

Il - Avaliacdo Multidisciplinar;

IV - Demais formas de instrumentos especificos, de acordo com a deliberagdo e aprovacdo do
CONCAP.

Paragrafo unico. Os critérios das avaliacBes serdo elaborados pelos professores do CAp,
apresentados as coordenacgdes de ensino especificas e posteriormente submetidos a aprovacdo do
CONCAP.

Art. 114. Caso o aluno perca alguma avaliacdo, 0s pais ou responsaveis deverdo solicitar junto a
Coordenacdo de Ensino a segunda chamada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, mediante
atestado médico ou outra justificativa plausivel devidamente comprovada.

Art. 115. As avaliacBes deverdo constar na proposta pedagogica bimestral de cada professor com
as devidas pontuacoes.

Paragrafo unico. Em cada procedimento avaliativo o professor deve informar o valor total, bem
como a pontuacdo referente a cada questao.

CAPITULO V N
DO SISTEMA DE RECUPERACAO
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Art. 116. O sistema de recuperacdo ocorrera durante o ano letivo de 3 (trés) formas diferentes, a
saber:

I - Estudos de recuperacdo paralela - serdo oferecidos em horario oposto com a finalidade de
dar ao aluno uma nova oportunidade de aprendizagem ao longo do processo de ensino. O
professor criara estratégias para suprir as dificuldades da aprendizagem do aluno;

I1- Avaliacdo de recuperacdo bimestral - o aluno que obtiver média bimestral inferior a 7,0
(sete) pontos farda uma prova valendo 10 (dez) pontos ao final de cada bimestre. Se o aluno
atingir uma nota na avaliagdo de recuperacdo bimestral menor que a média bimestral,
permanecera a nota bimestral, caso contrario sera calculada uma média aritmética da nota
da avaliagdo de recuperacdo bimestral e a média bimestral;

Il - Avaliacdo de recuperacdo final - o aluno que obtiver média anual inferior a 7,0 (sete)
pontos, no maximo em trés disciplinas, realizard prova (valendo 10 pontos) apds o
encerramento do 4° bimestre, conforme calendario e horario pré-estabelecidos pela
Coordenacdo de Ensino.

8 1° Cabe ao professor fazer a relacdo dos alunos e a frequéncia dos que estdo em estudos de
recuperacdo paralela e entregar a Coordenacdo de Ensino dentro do prazo por ela estabelecido.

8 2° Dentro do horério especificado pela Coordenagédo de Ensino, o professor devera promover
aulas adaptadas as dificuldades dos alunos em estudo de recuperacdo paralela, priorizando a
melhoria do aprendizado e adaptacdo ao cronograma de estudo em curso.

8 3° Caso 0 aluno em estudo de recuperacdo paralela ndo esteja frequentando as aulas, os pais ou
responsaveis serdo chamados e responsabilizados pelas faltas ndo justificadas.

8§ 4° N&o haveréa aulas de revisdo e a prova contemplard os contetidos trabalhados durante o ano
letivo. A média final do aluno serd a média aritmética obtida entre a média anual e a média
obtida na prova de recuperacdo final.

§ 5° Os pais ou responsaveis do aluno que faltar as avaliacdes de recuperacgdo, deverdo solicitar
junto a Coordenacdo de Ensino a segunda chamada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
mediante atestado médico ou justificativa plausivel, devidamente comprovada.

CAPITULOVI
DO SISTEMA DE PROMOGAO

Art. 117. O aluno serd promovido para 0 ano ou série subsequente se tiver frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas conforme os termos da Lei n°® 9.394, de
20 de dezembro de 1996, e obtiver média final igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero), de uma
escala de 0 (zero) a 10 (dez), em todas as disciplinas da grade curricular, que podera ser obtida de
2 (duas) maneiras diferentes:

I - com média anual igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero);

IT- com recuperacdo final — se obtiver média aritmética entre a meédia anual e a nota da
recuperacao final maior ou igual a 7,0 (sete virgula zero).
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Art. 118. Para critério de arredondamento da parte decimal que compde a nota, deve-se
considerar o seguinte:

I - quando o algarismo centesimal for 0, 1, 2, 3 ou 4, ficara inalterado o algarismo decimal;
Il - quando o algarismo centesimal for 5, 6, 7, 8 ou 9, aumenta-se em uma unidade o algarismo
decimal.

Paragrafo unico. O arredondamento da média de 6,9 para 7 sO se dard no caso em que O
algarismo centesimal for maior que, ou igual a 5.

TITULO VI
DA ORGANIZAGCAO ESCOLAR

Art. 119. O CAp organizara o ensino em anos letivos, sendo a jornada escolar organizada e
definida diante do que estiver estabelecido no Plano Politico Pedagdgico do CAp.

Art. 120. A duracdo do ano letivo para a Educacdo Bésica é regulamentada pela legislacdo
vigente - Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

CAPITULO |
DO CALENDARIO E HORARIO ESCOLAR

Art. 121. O calendario e o horério das atividades escolares deverdo ser elaborados por comissdes
designadas pela Direcdo do CAp, considerando a legislacdo vigente e as necessidades da
comunidade escolar. A proposta do calendario devera ser apreciada pelo CONCAP antes do ano
letivo de sua vigéncia e divulgada amplamente entre a comunidade escolar.

Paragrafo Unico. Em qualquer época, dependendo de questbes didaticas e das necessidades da
comunidade escolar, o calendario podera sofrer alteragdes pontuais, desde que sejam aprovadas
pelo CONCAP.

Art. 122. O calendario do CAp em consonancia com o calendario universitario da UFRR, devera
conter:

I - 0 numero de dias letivos anuais;
Il - datas dos processos seletivos;
Il - datas para matriculas;

IV - feriados escolares;

V-  periodo de férias escolares;

VI - datas para a entrega dos resultados das avaliagOes bimestrais;
VIl - periodo para a realizacdo das avaliacGes de recuperacdo bimestral;
VIII - periodo para a realizagdo de recuperagdo final;

IX - data dos principais eventos a serem realizados pelo CAp.

Paragrafo Unico. O encerramento das atividades letivas anuais somente ocorrera com
cumprimento, em todos 0s anos/séries, das exigéncias legais minimas estabelecidas para cada
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componente curricular e, quando houver, por qualquer motivo, déficit de carga horaria, efetuar-
se-a reposicao de aulas e/ou dias letivos em acordo com decisao referendada pelo CONCAP.

Art. 123. Serdo considerados dias letivos todos aqueles com atividades que contam com a
participagdo dos docentes e alunos, desde que previstas no calendario escolar ou referenciadas
pelo CONCAP.

CAPITULO II
DO INGRESSO

Secéo |
Do Acesso

Art. 124. Para o preenchimento das vagas disponiveis no CAp, sera adotado o sistema de sorteio
publico, organizado da seguinte forma:

| - acada ano letivo sera elaborado um edital de sorteio de vagas para ingresso no ano letivo
subsequente. A veracidade das informacdes prestadas no momento da inscricdo para o
sorteio € de total responsabilidade das familias, sob pena de invalidacdo da matricula caso
sejam constatadas quaisquer irregularidades;

Il - caso sejam disponibilizadas novas vagas até o término do primeiro bimestre, os candidatos
da lista de espera serdo chamados respeitando rigorosamente a ordem de sorteio;

Il - para o ingresso a partir do 2° ano do Ensino Fundamental serd exigido, para fins de
matricula, comprovacdo de conclusdo do ano anterior e historico escolar como
condicionante de efetivacdo da matricula. Esta documentacdo devera ser encaminhada a
Secretaria em, no maximo, 30 (trinta) dias;

IV - ndo sera efetivada a matricula de candidato com dependéncia de disciplinas no
estabelecimento de origem.

Secéo Il
Da Matricula

Art. 125. A matricula dos candidatos sorteados para ingresso deverd ser efetuada pelo
responsavel legal de acordo com as normas, documentacdo e os prazos estipulados no edital de
sorteio de cada ano letivo.

Art. 126. A rematricula devera ser efetuada pelo responséavel legal do aluno de acordo com as
normas e prazos estipulados pela Diregéo, para cada ano letivo.

Art. 127. Na rematricula o discente devera apresentar os seguintes documentos:
| - fotografia tamanho 3x4 recente;

Il - comprovante de quitacdo com a biblioteca e sala de leitura;
I11 - comprovante de residéncia atualizado e com CEP.
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Art. 128. No ato da matricula e da rematricula, o requerente assinard na Secretaria um termo de
responsabilidade, declarando-se ciente das normas e do funcionamento do CAp.

Secao 111
Da Transferéncia

Art. 129. S6 serdo aceitas transferéncias de alunos oriundos de outros Colégios de Aplicacdo
respeitada a disponibilidade de vagas.

Paragrafo Unico. Por excecdo, sera garantida ao servidor que se afastar para qualificacdo e que ja
tinha filho matriculado no CAp o direito de manutengéo da vaga quando este retornar ao CAp,
independente da instituicdo de ensino que o filho esteja matriculado neste periodo de
afastamento.

Art. 130. S6 sera dada a transferéncia de alunos nos seguintes casos:

I - por meio da solicitacdo dos seus responsaveis legais;
Il - do préprio aluno em se tratando de maior de idade;
Il - por motivo de deciséo disciplinar, seguido o devido processo legal.

CAPITULO IlI
DOS CERTIFICADOS

Art. 131. Aos alunos aprovados na Educacdo Basica sera conferido o certificado de concluséo,
podendo ser expedido certificado ou declaracdo de conclusdo do ano letivo, quando solicitado
pelo seu representante legal.

Art. 132. O CAp certificarda os alunos concluintes do curso da etapa da Educacdo Bésica da
Universidade Federal de Roraima.
_TiTuLo viil ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 133. A concessao de afastamentos para qualificacdo ou capacitacdo sera definida pelo
CONCAP, em consonancia com a legislacéo vigente.

Art. 134. Aplicar-se-do aos servidores vinculados a Educacdo Basica as sancdes e regras
processuais previstas no Estatuto e Regimento da Universidade Federal de Roraima, bem como
na Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 135. A todos no @mbito da Educacdo Basica cabem conhecer, cumprir e fazer cumprir os
dispositivos contidos neste Regimento.

Art. 136. Aos orgaos deliberativos da Educagdo Bésica cabem o conhecimento, anélise e decisdo
sobre assuntos de natureza institucional e de interesse coletivo, sendo que todas as decisdes
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emanadas das instancias deliberativas devem ser zelosas e fielmente cumpridas pelas instancias
executivas e demais setores e 0rgaos.

Art. 137. O presente Regimento somente podera ser modificado por iniciativa do CONCAP,
devendo as alteragdes ser submetidas a aprovacdo das instancias superiores da UFRR.

Art. 138. Aos representantes de categorias dos 6rgdos deliberativos cabem a responsabilidade de
promover consulta aos seus pares a respeito das decisbes a serem votadas nas respectivas
instancias deliberativas.

Art. 139. Apds aprovacdo desse Regimento, extingue-se o Cargo de Coordenador Geral da
Educacao Basica, sendo criado o cargo de Diretor do CAp.

Paragrafo unico. No decorrer da aprovacao e implementacdo deste Regimento, caso o cargo de
Coordenador Geral da Educacdo Bésica esteja em decorréncia de seu mandato escolhido por
eleicdo, este assumira o cargo de Diretor até o término do mandato destinado ao cargo de
Coordenador Geral de Educacdo Basica, podendo o mesmo concorrer a reeleicdo, desde que ndo
tenha concorrido na condicao do cargo anterior.

Art. 140. Das decisbes dos Coordenadores caberdo recurso para 0 CONCAP, no prazo de 10
(dez) dias.

Art. 141. O CAp ¢é regulamentado também pelo Estatuto e Regimento Geral da Universidade
Federal de Roraima, pelas normas complementares que forem baixadas pelos Orgdos
Deliberativos da Administragdo Superior e, na esfera de sua competéncia, pelas deliberagdes do
CONCAP.

Art. 142. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo CONCAP.
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ANEXO UNICO N
ORGANOGRAMA DO COLEGIO DE APLICACAO

Conselho do
CAp

Direcdo do CAp

Secretaria

: Coord. de
Coord. .- .
e Estagio, Pesquisa
Operacional >
e Extensdo

|

Conselhos de Conselhos de Conselhos de

Classe Classe Classe
Coord. de Ensino Coord. de Ensino . .

Coord. de Ensino
Fund. - Anos Fund. - Anos . 1
... .. Médio
Iniciais Finais
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