MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
Av. Capitdo Ene Garcez, 2413 - Bairro Aeroporto — Boa Vista/RR - CEP: 69.304-
000 - Fone: (95) 3621-3108 Fax: (95) 3621-3101

Resolucio n° 011/2010-CEPE

Aprova o Regimento interno do Nucleo de
Educacdo a distincia da Universidade Federal
de Roraima e da outras providéncias.

A PRESIDENTE E/E DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias,
tendo em vista o que foi deliberado na reunido ordinaria do CEPE realizada no dia 10.06.2010 e

considerando o que consta no processo n° 23129.002777/2009-12,

Resolve:
Art. 1°. Aprovar o Regimento interno do Nucleo de Educacdo a distancia da Universidade
Federal de Roraima e da outras providéncaias, conforme anexo, que passa a integrar esta

Resolug¢do como se nela estivesse escrito.

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo revogando todas as disposicdes

em contrario.

REITORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA, Boa Vista-RR, 15 de junho de 2010.

Profa. Dra. Gioconda S. e S. Martinez
Presidente do CEPE E/E
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TITULO T
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I
Da criacao ¢ da vinculagao

Art. 1° O Nucleo de Educacao a Distancia - NEaD da Universidade Federal de Roraima - UFRR,
vinculado a Reitoria, ¢ um 6rgio suplementar que tem por finalidade coordenar as atividades e o
desenvolvimento de produtos, processos e métodos para ensino, pesquisa e extensdao, que
utilizem as Tecnologias de Informag¢do e Comunicagao-TICs, no &mbito da educacdo presencial,
semipresencial, a distancia (EaD) e distribuida.

CAPITULO II
Da natureza, dos principios e das atividades

Art. 2° S3o atividades tipicas do NEaD:

a) Estimular, assessorar ¢ dar consultoria (interna e externa) ao desenvolvimento de projetos e
produtos para a educagdo assistida por TICs, nas modalidades presencial, semipresencial e a
distancia;

b) Emitir parecer técnico, quando solicitado, sobre a viabilidade de oferta de disciplinas ou
cursos a distancia;

c) Assistir a producao das TICs, nos aspectos graficos, de programacdo visual, de informatica,
junto aos orgdos e unidades da UFRR, de acordo com as areas de conhecimento e esferas de
competéncia desses 6rgaos e unidades.

d) Apoiar as atividades de tutoria das disciplinas e cursos oferecidos pela UFRR, no ambito de
sua competéncia;

e) Cadastrar as atividades de educagdo com uso de TICs na UFRR, para fins de
acompanhamento e fornecimento de informagdes a 6rgdos internos e externos, inclusive para
relatorios institucionais e sistemas de custos.

f) Desenvolver projetos de educacdo assistida por TICs que contemplem atividades de
capacitacao docente e técnico-administrativa.

g) O NEaD participard das atividades de avaliagdo das iniciativas de EaD na UFRR, em
consonancia com a Comissao Propria de Avaliagao-CPA.

Paragrafo Unico. Os pareceres de que trata a alinea b deste artigo poderdo integrar projeto de
ensino com TICs, subsidiar pareceres das Camaras de Ensino, de Extensao ou de Pesquisa e Pos-
Graduagado, e instruir processos de criacdo de disciplina ou curso nas modalidades semipresencial
e a distancia;

CAPITULO III

Dos objetivos

Art. 3° O NEaD tem por objetivo oferecer os meios para desenvolvimento das atividades de
ensino, pesquisa e extensdao, que utilizem as tecnologias de informagdo e comunicacdo, no
ambito da educacdo presencial, semipresencial e EaD.
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TITULO 11
DA ESTRUTURA E DA COMPETENCIA

Art. 4° Compdem a estrutura do NEaD:
a) Orgdos Deliberativos
b) Orgdos Executivos
¢) Orgdos Administrativos
CAPITULO I
Dos 6rgdos deliberativos

Secao I
Do Conselho Deliberativo

Art. 5° O Conselho Deliberativo ¢ a instancia superior de deliberagdo e consulta no ambito do
NeaD, restrita a sua area de atuagao.

Art. 6° O CD tem a seguinte composi¢ao:

a) Coordenador Geral, o presidente;

b) Coordenador Académico;

c¢) Coordenador Operacional;

d) Coordenador Financeiro;

e) Coordenador de Politicas Tecnologicas;

f) Um representante docente, vinculado a unidade académica que oferecer curso pelo NeaD,
eleito pelos pares;

g) Um representante técnico-administrativo lotado no NeaD, eleito pelos pares;

h) Um representante discente, vinculado ao NEaD, eleito pelos pares.

ara exercer a representacao prevista na alinea f € necessario possuir tempo de atividade no
1°P P tacdo p t 1 f p tempo de atividad
NEaD de, no minimo, 02 (dois) anos.
omente podera exercer a representacdo discente aluno regularmente matriculado em curso
2°S te podera p tagdo d te al gul t triculad
de graduagdo ofertado via NEaD.
empo de mandato dos representantes docente e técnico-administrativo ¢ de 0is) anos
3° O tempo d dato dos representantes docente e té d trat de 02 (d
e discente, 01 (um) ano.

Art. 7°. O Conselho Deliberativo reunir-se-a por convocagdo do Coordenador Geral ou por
solicitacdo da maioria simples de seus membros, com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas, devendo a pauta ser divulgada quando da convocacao.

Paragrafo Unico. As reunides do Conselho Deliberativo serdo instaladas com a maioria dos
membros e as deliberagdes serdo tomadas com a maioria dos presentes, ficando registradas em
ata a ser apreciada na reunido subsequente.

Secao 11
Das competéncias

Art. 8°. Compete ao Conselho Deliberativo:
a) Definir politicas do NEaD, observadas as diretrizes dos Conselhos Superiores da UFRR;
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b) Propor a Administracdo Superior reformulacgdes, atualizacdes e ampliagdes das politicas da
instituigdo relativas a EaD;

c¢) Analisar os projetos de criagdo, modificacao ou extingdo de cursos e projetos que se utilizarem
da modalidade a distancia;

d) Sugerir critérios para selecdo de discentes, calendario académico, manual do aluno, sistema de
avaliagcdo dos discentes e sistema de acompanhamento dos cursos, no ambito de sua atuagao;

e) Aprovar o Plano Anual de Atividades do NEaD apresentado pelo Coordenador Geral;

f) Decidir, em grau de recurso, sobre atos dos coordenadores do NEaD;

g) Apreciar a celebragdo de convénios para a realizacdo de atividades proprias;

h) Propor a mudanca de politicas e diretrizes didatico-pedagdgicas dos cursos oferecidos na
modalidade a distancia;

1) Propor critérios para o credenciamento de professores para a modalidade;

j) Instaurar comissao e grupos de trabalhos para tarefas especificas;

h) Definir as fungdes dos 6rgaos de apoio administrativo;

1) Apreciar os casos omissos a esse regimento, além das fungdes previstas para o conselho de
curso no Regimento Geral da UFRR.

Paragrafo Unico. Das decisdes do Conselho Deliberativo cabe recurso em primeira instancia ao

proprio Conselho e, em segunda instincia, aos Conselhos Superiores na forma do Regimento
Geral da UFRR.

CAPITULO II
Dos 6rgaos executivos

Art. 9° Sao 6rgaos executivos:

a) Coordenagdo Geral;

b) Coordenagao Académica;

c¢) Coordenagdo Operacional;

d) Coordenagao Financeira,

e) Coordenagdo de Politicas Tecnoldgicas.

Secao I
Da Coordenagao Geral

Art. 10 A Coordenagdo Geral ¢ o 6rgdo que administra, coordena e superintende todas as
atividades do NEaD e sera exercida por um coordenador geral, eleito segundo as normas
vigentes € nomeado pelo Reitor para um mandato de 02 (dois) anos, permitida uma recondugao.

Art. 11 Na falta e/ou impedimento do Coordenador Geral, sua funcao serd exercida por um dos
coordenadores do NEaD indicado pelo Coordenador Geral, e nomeado pelo Reitor.

Art. 12 Verificada a vacancia ou o impedimento do CG, o Reitor, ouvido o Conselho do NEaD,
designara coordenador pro tempore para a realizacdo de nova eleicdo em até 90 (noventa) dias,

ou até que cesse o impedimento.

Art. 13 Compete ao Coordenador Geral
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a) Encaminhar aos o6rgdos competentes os pareceres e decisdes aprovados pelo Conselho
Deliberativo e os relatorios das atividades do Nucleo;

b) Buscar e garantir junto as instancias da Universidade, dos convénios e/ou de orgaos de
fomento nacionais ou estrangeiros recursos para as atividades do NEaD;

c) Administrar, representar (ou delegar representante) o NEad, dentro e fora da UFRR, em
consonancia com as normas internas;

d) Coordenar atividades de integracdo e articulacdo entre cursos a distdncia com a comunidade
académica da UFRR;

¢) Elaborar o Plano Anual de Atividades do NEaD, ouvidas as Coordenagdes;

f) Executar, no que lhe couber, e acompanhar a execu¢do do Plano Anual de Atividades pelas
outras instancias;

g) Orientar, acompanhar e controlar todas as atividades administrativas de acordo com as normas
estabelecidas pelo Estatuto e Regimento Geral da UFRR;

h) Exercer poder disciplinar no ambito de sua competéncia de acordo com o Estatuto e
Regimento Geral da UFRR;

1) Adotar medidas de emergéncia em situagdes ndo previstas neste Regimento, comunicando-as
de imediato aos 6rgdos competentes da Universidade, ouvido o Conselho Deliberativo quando
possivel, ou ad referendum deste;

j) Indicar nomes para os cargos de coordenacdo e comissdo, nas situacdes de faltas,
impedimentos e vacancia, para serem apreciados e aprovados pelo Conselho Deliberativo;

k) Convocar e presidir as reunides do Conselho Deliberativo com direito a voto de qualidade
conforme reza o Estatuto e Regimento Geral da UFRR;

1) Subsidiar as demais Coordenagdes nas agdes que lhes compete;

m) Nomear a Comissao de Escolha para as Coordenacdes do NEaD.

Secao II.
Da Coordenagao Académica

Art. 14. A Coordenacdo Académica ¢ o 6rgdo que trata do planejamento, organizacdo, execucao
e avaliacdo das atividades de natureza académica realizadas pelo NEaD e sera exercida por um
coordenador eleito segundo as normas vigentes ¢ nomeado pelo Reitor para um mandato de 02
(dois) anos, permitida uma recondugao.

Art. 15. Compete ao coordenador académico:

a) Assessorar no planejamento, organiza¢do, implementa¢do, acompanhamento e avaliagdo das
atividades do NEaD;

b) Analisar, nos projetos submetidos ao NEaD, a consonancia com as diretrizes politico-
pedagbgicas da UFRR e com as acgdes previstas nos convénios e agoes de cooperagdo de que a
UFRR ¢ signataria, tendo em vista instrumentalizar parecer do Conselho Deliberativo;

c¢) Estimular grupos de estudos e pesquisa em educagao a distancia na UFRR;

d) Supervisionar a producgdo didatico-pedagdgica de materiais produzidos pelo NEaD;

e) Indicar e/ou designar, quando necessario, consultores e especialistas para avaliagdo do
material didatico em producao pelo NEaD;

f) Constituir grupo de assessores para colaborar no desenvolvimento das atividades.

g) Subsidiar os coordenadores de curso e técnico-administrativos que atuam nos cursos, com
informagdes que possibilitem a melhoria da qualidade do ensino;

h) Estimular e orientar os professores para o uso dos recursos das TICs em sala de aula;
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1) Discutir com os professores de areas de habilitagao e/ou énfases de cada curso de graduagdo a
viabiliza¢do de campanhas e a¢des para a melhoria da qualidade das atividades dos cursos;

j) Coordenar e executar, juntamente, com as outras coordenacdes as agdes concernentes a oferta
de cursos.

k) Acompanhar e supervisionar a execu¢do do projeto politico pedagogico dos cursos.

1) Coordenar e viabilizar agdes para promover a capacitacdo de docentes e técnico-
administrativos no ambito dos cursos;

m) Manter articulagdo com a Coordenacao Geral do NEaD, bem como promover, em conjunto, a
avaliacao do processo didatico-pedagogico.

Secao III.
Da Coordenagdo Operacional

Art. 16 A Coordenagdo Operacional compreende as atividades de gestdo logistica de pessoas e
materiais necessarias para o desenvolvimento das agdes do NEaD e sera exercida por um
coordenador eleito segundo as normas vigentes € nomeado pelo Reitor para um mandato de 02
(dois) anos, permitida uma recondugao.

Art. 17 Compete a Coordenacao Operacional.

a) Viabilizar o desenvolvimento dos projetos e de material didatico no que se refere a questdo de
logistica;

b) Promover aquisi¢do de material de consumo e permanente para o NEaD;

c) Zelar pela manutencdo, controle, guarda, monitoramento e renovagdo dos materiais e
equipamentos necessarios as atividades do NEaD;

d) Planejar o uso das instalagdes, para garantir pleno funcionamento do NEaD;

e) Constituir representacao para planejar a logistica de eventos bem como sua viabilizacao;

f) Acompanhar a qualidade dos servigos gerais que compreendem as atividades de higiene,
limpeza dos prédios, equipamentos e instalagdes em geral, incluindo o paisagismo de areas livres
e jardins;

g) Manter integracdo com a Geréncia Operacional da UFRR a fim de otimizar os recursos
operacionais de infra-estrutura e transportes da UFRR que atendem ao NEaD, visando a eficacia
e eficiéncia na qualidade do servigo publico;

h) Controlar a cessdo de equipamentos a outras unidades da UFRR;

1) Fazer o inventario anual do patrimdnio do NEaD.

Secao IV.
Da Coordenagao Financeira

Art. 18 A Coordenacao Financeira € responsavel pelas atividades de gestdo de recursos
financeiros e prestacdo de contas e sera exercida por um coordenador eleito segundo as normas
vigentes € nomeado pelo Reitor para um mandato de 02 (dois) anos, permitida uma recondugao.

Art. 19 Compete ao coordenador financeiro:

a) Subsidiar a Coordenacdo Geral para garantir a aquisicao e o uso de recursos;

b) Orientar e acompanhar os coordenadores na execucao financeira dos projetos;
c) Adequar necessidades académicas as normas legais para o uso dos recursos;
ci)
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d) Orientar e acompanhar os coordenadores de projetos nos processos de prestagdo de contas que
se fizerem necessarios junto a Coordenagdo Geral.

e) Elaborar, juntamente com o coordenador geral o Plano de Gestdo Financeira a ser submetido
ao Conselho Deliberativo;

f) Acompanhar os recursos financeiros e materiais que forem adquiridos e/ou destinados ao
NEaD;

g) Supervisionar e inspecionar a politica de arrecadacao de recursos financeiros;

h) prestar contas semestralmente nas reunides ordinarias do Conselho deliberativo ou quando
solicitadas.

Secao V.
Da Coordenagao de Politicas Tecnologicas

Art. 20 A Coordenacdo de Politicas Tecnologicas ¢ responsavel pelas atividades de gestdo de
recursos tecnologicos para o NeaD e serd exercida por um coordenador eleito segundo as normas
vigentes e nomeado pelo Reitor para um mandato de 02 (dois) anos, permitida uma recondugao.

Art. 21 Compete ao coordenador:

a) Gerir os recursos tecnologicos de informagao e comunicagao do NEaD;

b) Assistir a equipe do NEaD na questdo operacional de TICs;

c¢) Coordenar o desenvolvimento de novas ferramentas de TICs;

d) Promover a integrag@o de informacdes e sistemas do NEaD com os 6rgdos internos e externos
a UFRR;

e) Capacitar multiplicadores para utilizacao dos recursos de TICs no NeaD.

f) Manter e inspecionar a qualidade de funcionamento dos laboratdrios, da sala de video,
multimidia, sala de videoconferéncia-VC.

Se¢ao VI
Dos 6rgdos de apoio administrativo

Art. 22 Cada coordenagao contara com um apoio técnico e/ou administrativo necessario ao
desenvolvimento de suas atividades, sendo exercido por servidor do quadro técnico
administrativo da UFRR ou equivalente, nomeado pelo Reitor.

Paragrafo Unico: As fungdes de que trata o caput desse artigo serdo determinadas pelo CD.

TITULO III
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA DO NEaD E DO FUNCIONAMENTO

CAPITULOI
Da composicao

Art. 23 Compdem o NEaD:

a) Docentes efetivos da UFRR atuantes em atividades do NEaD, cedidos por suas respectivas
unidades de lotagao;

b) Técnicos administrativos ou equivalentes lotados no NEaD;
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c) Discentes regulares, aqueles matriculados em curso de graduagdo, pos-graduacdo, seqiienciais
e de formagao profissional por campo de saber, observados os requisitos indispensaveis a
obteng¢ao do diploma ou certificado; e

d) Discentes especiais, assim considerados os matriculados em cursos de extensao ou em
disciplinas isoladas de cursos de graduacdo ou pds-graduagdo.

Paragrafo Unico. A condicdo necessdria aos docentes para compor o corpo docente do NEaD ¢ a
dedicacdo de, no minimo, 12h (doze horas) para atividades de ensino, pesquisa e extensao no
nucleo.

CAPITULO IT
Das eleigdes de coordenadores

Art. 24 Podem votar e ser votados docentes que estejam atuando em cursos de graduagao do
NEaD ha, no minimo, 02 (dois) anos.

Art. 25 Podem votar os técnicos administrativos do quadro efetivo lotados no NEaD ha, no
minimo, 02 anos.

Art. 26 Podem votar discentes regularmente matriculados em cursos de graduacdo ofertados no
NEaD.

Art. 27 As inscrigdes para elei¢ao das coordenagdes de que trata esse capitulo deverao ser feitas
em forma de chapas.

CAPITULO IV
Disposigdes transitorias e finais

Art. 28 O material permanente adquirido com recursos de atividades desenvolvidas através do
NeaD serdo de responsabilidade do nucleo, podendo ser cedido para outras unidades mediante
protocolo proprio.

Art. 29 Para o primeiro mandato os coordenadores serdo nomeados pelo reitor.
Art. 30 Fica estabelecido o prazo maximo de vinte e quatro meses, a contar da publicacdo deste

Regimento, para que se proceda a primeira avaliagdo dos resultados dos trabalhos do NEaD por
comissdo designada pelo Reitor.
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